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IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
FONDO APSAUGOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ignalinos rajono savivaldybés viesosios bibliotekos fondo apsaugos nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja Ignalinos rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau —
Biblioteka) spaudiniy ir kity dokumenty fondo (toliau — fondo) apskaita, gaunamy dokumenty
priémima, jy zenklinima ir jtraukimg j apskaita, fondo perdavima, fondo patikrinima, dokumenty
nuraS§yma, fondo apsaugos priemones.

2. Fondo apsauga reglamentuoja Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymas, Lietuvos
Respublikos kilnojamyjy kultiros vertybiy apsaugos jstatymas, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymas, 12-asis vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartas ,,Ilgalaikis materialusis turtas“, patvirtintas Lietuvos Respublikos finansy ministro
2008 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-174 , D¢l vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés 12-ojo standarto patvirtinimo*, 8-asis vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybeés standartas ,,Atsargos®, patvirtintas Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m.
birzelio 20 d. jsakymu Nr. 1K-220 ,,D¢l vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés
8-o0jo standarto patvirtinimo®, 20-asis vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartas ,,Finansavimo sumos®, patvirtintas 2008 m. birzelio 9 d. jsakymu Nr. 1K-205 ,,Dél
vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés 20-ojo standarto patvirtinimo® ir Sie
Nuostatai.

3. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2021 m.
rugpjucio 17 d. jsakymu Nr. J[V-966 patvirtinta Biblioteky fondo apsaugos nuostaty redakcija.

4. Siuose Nuostatuose vartojamos sgvokos:

4.1. Bendroji fondo apskaita — apibendrinty duomeny apie dokumenty gavimg, nura§yma
ir fondo kaitg jraSymas ] nustatytg apskaitos registra, jo tvarkymas ir saugojimas.

4.2. Bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai — nuolatiniam saugojimui ir (ar)
terminuotai prieigai jsigyti, jkainoti ir j bibliotekos vienetinés ir bendrosios fondo apskaitos
registrus jtraukti dokumentai.

4.3. Dokumenty nurasymas — pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais)
naudoti dokumenty i§émimas i$ apyvartos.

4.4. Fondo apsauga — visuma techniniy veiksmy ir organizaciniy priemoniy, kuriomis
siekiama bibliotekose sukauptus dokumentus i§saugoti dabartinei ir ateities kartoms.

4.5. Fondo apskaita — dokumenty jraSymas j nustatytos formos vienetinés ir bendrosios
apskaitos registrus, duomeny apie dokumentus tvarkymas ir saugojimas.

4.6. Fondo apskaitos vienetas — sutartinis vienetas, kuriuo apskai¢iuojamas bibliotekos
fondo dydis ir fondo judéjimas.

4.7. Fondo patikrinimas - bibliotekos fonde saugomy dokumenty gretinimas su
vienetinés fondo apskaitos registrais.

4.8. Grupuojamieji dokumentai — tam tikru pozymiu (panasaus tipo, turinio, saugojimo
laiko ar kt.) su kitais dokumentais siejamas, grupémis tvarkomas ir saugomas dokumentas.

4.9. Trimatis dokumentas — trimatéje erdvéje vaizduojamas ir (ar) trimatés spaudos
jranga sukurtas dokumentas.



4.10. Vienetiné fondo apskaita — kiekvieno gauto dokumento duomeny jraSymas |
nustatytg fondo apskaitos registra, jy tvarkymas ir saugojimas.

5. Kitos Nuostatuose vartojamos savokos atitinka Biblioteky jstatyme, Kilnojamyjy
kultiiros vertybiy apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme,
Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartuose (toliau — VSAFAS standartai) vartojamas sgvokas.

Il. FONDO APSKAITA

6. Vadovaujantis 12-ojo vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarto
15 straipsniu, Bibliotekos fondas priskiriamas prie ilgalaikio turto ir apskaitoje registruojamas
pagal jsigijimo metus bei dokumenty saugojimo vieta.

7. Bibliotekos fondo apskaita atspindi tikslius duomenis apie dokumenty gavima,
nura§yma, bibliotekos fondo dydj. Apskaitos duomenys yra pagrindas statistinei apskaitai,
bibliotekos veiklos atskaitomybei ir planams rengti, dokumenty kiekiui ir fondo kaitai
kontroliuoti.

8. Bibliotekos fondo apskaitai naudojami rankiniu ir (ar) kompiuterizuotu biidu sudaromi
vienetinés ir bendrosios apskaitos registrai.

8. 1. Vienetinei dokumenty apskaitai yra naudojami:

8.1.1. Bibliotekos fondo spausdintiniy dokumenty ir elektroniniy dokumenty fizinése
laikmenose vienetinés apskaitos registras;

8.1.2 Bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty vienetinés apskaitos registras;

8.2. Bendrajai fondo apskaitai naudojamas Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos
registras.

9. Bibliotekos fondo apskaitai taikomi Sie fondo apskaitos vienetai:

9.1. pagrindiniai fondo apskaitos vienetai:

9.1.1. fizinis vienetas — dokumento tirazo vienetas. Fiziniais vienetais apskaitomi visi
dokumentai, i$skyrus laikraSc¢ius (laikras¢iai apskaitomi metiniais komplektais), Bibliotekos
valdomus elektroninius dokumentus, licencijuojamus elektroninius iSteklius;

9.1.2. pavadinimas — vieno, visumg sudarancio dokumento salyginis zyméjimas;

9.1.3. salyginis vienetas — elektroninio dokumento pavadinimui jsigytos (nustatytos) vienu
metu vartotojams suteikiamos prieigy teisés prie dokumento apskaitos vienetas. Salyginiais
vienetais apskaitomi visi Bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai (tarp jy jdiegti
autonominése kompiuterizuotose darbo vietose ir el. leidiniy skaitytuvuose);

9.2. papildomi fondo apskaitos vienetai:

9.2.1. metinis komplektas — to paties (paprastai vienos antraStés) periodinio leidinio
(laikrascio) mety rinkinys;

9.2.2. lentynos metras — Bibliotekos fondo apskaitos vienetas, kuriuo matuojamas
dokumenty fiziniy vienety, telpanciy viename lentynos metre, skaicius;

9.2.3. jristas (susegtas) komplektas — periodiniy leidiniy numeriy (dokumenty) rinkinys,
susietas juos jriSant, susegant ar jpakuojant;

9.2.4. terabaitas — Bibliotekos valdomo elektroniniy dokumenty fondo apimties matavimo
vienetas, kuriuo vertinama elektroniniy dokumenty fondo tiiriui saugoti reikalingos
infrastruktiiros apimtis.

10. Rankiniu ir (ar) kompiuterizuotu biidu sudaryti fondo apskaitos registrai turi vienoda
juriding galig. Bibliotekos, vykdydamos kompiuterizuota fondo apskaitg, privalo uztikrinti
vienetinés ir bendrosios apskaitos duomeny sauguma ir atsarginiy Siy registry kopijy kiirima,
saugojimg ir atkiirimg Bibliotekos informacingje sistemoje. Jei tokios galimybés néra,
periodiSkai atspausdinti ir jristi.

11. Tvarkydama fondo apskaita, Biblioteka privalo:

11.1. tvarkyti dokumenty vieneting ir bendraja gaunamy ] bibliotekos fondg ir i§ jo



1Simamy (nuraSomy) dokumenty apskaita;

11.2. garantuoti apskaitos procesy nuoseklumg ir tikslumg, naudojant 9.1. papunktyje
nustatytus pagrindinius fondo apskaitos vienetus ir uztikrinti ilgalaikj duomeny saugojima ir jy
atgaminima;

11.3. uztikrinti fondo apskaitos, saugojimo ir iSduoties fiziniy vienety identiSkuma;

11.4. uztikrinti fondo apskaitos perimamumo ir testinumo principy laikymasi;

11.5. uztikrinti fondo apskaitos vienety reikSmiy atitiktj nacionalinei biblioteky statistikai
teikiamiems rodikliams;

11.6. jvertinti ir jkainoti Bibliotekos nemokamai gaunamus arba nejkainotus dokumentus
pagal Ignalinos rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos fondo dokumenty jkainojimo tvarkos
aprasg (Nuostaty 16 priedas).

12. Tvarkydama fondo apskaita, Biblioteka turi teise:

12.1. atsizvelgiant i fondo savitumg ir struktiira, nustatyti ir Bibliotekos direktoriaus
jsakymu patvirtinti bibliotekos dokumenty apskaitos tvarka reglamentuojantj vidaus dokumenta,
neprieStaraujant] galiojantiems teisés aktams ir $iy Nuostaty reikalavimams;

12.2. atsizvelgiant | naudojamos programinés jrangos specifika, modifikuoti apskaitos
formas;

12.3. atsizvelgiant | LIBIS programinés jrangos galimybes, pasirinkti efektyviausig fondo
apskaitos tvarkymo biuida ir fondo apskaitos formas, jrasyti papildomus elementus (pavyzdziui,
detalesnj dokumenty paskirstyma pagal turinj, riisis ar pan.);

12.4. nustatyti laikinojo pobiidzio dokumenty, kuriuose yra trumpalaiké ir greitai senstanti
informacija, saugojimo terminus pagal Ignalinos rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
laikino pobuidzio dokumenty apskaitos tvarkos aprasa (Nuostaty 1 priedas);

12.5. jvesti nuraSymo kiekybinj normatyva atviryjy fondy dokumentams, prarastiems dél
nenustatyty prieZasCiy. Fiziniais vienetais skaiiuojamas leistinas triikumo dydis neturi virSyti
0,2 procenty einamyjy mety dokumenty iSduoties;

12.6. vadovaujantis Bibliotekos direktoriaus patvirtintomis naudojimosi Biblioteka
taisyklémis praSyti i§ vartotojo, praradusio arba nepataisomai sugadinusio Bibliotekos
dokumentus, pakeisti juos tokiais pat arba Bibliotekos pripazintais lygiaverciais pagal Ignalinos
rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos dokumenty pripazinimo lygiaverciais prarastiems arba
nepataisomai sugadintiems dokumentams tvarkos aprasg (Nuostaty 2 priedas), 0 jei pakeisti
nejmanoma, atlyginti padaryta Zalg vadovaujantis Civilinio kodekso nuostatomis.

13. Dokumenty apskaita pagal riisis ir forma:

13.1. fiziniais vienetais ir pavadinimais apskaitomi:

13.1.1. knygos, atskirai iSleisti knygy priedai, turintys atskira tarptautinj standartinj knygos
numer] (ISBN), brositiros;

13.1.2. rankrasdiai;

13.1.3. serialiniai leidiniai (Zurnalai, testiniai leidiniai, periodiniai zurnaly priedai).
Neperiodiniai zurnaly priedai (monografijos, rinkiniai, albumai ir pan.), turintys savarankisko
leidinio verte, apskaitomi kaip atitinkamos dokumenty rasys;

13.1.4 spausdinti vaizdiniai dokumentai (meno originalai, reprodukcijos, fotografijos,
eskizai, plakatai, atvirukai, Skicai, parengiamieji atspaudai, techniniai bréziniai ir vaizdo
leidiniai, i$leisti lapais);

13.1.5. spausdintiniai naty dokumentai,

13.1.6. kartografiniai dokumentai (dvimaciai ir trimaciai Zzemélapiai, gaubliai, planai,
topografiniai maketai, lie€iamieji Zemelapiai, aeronuotraukos, i§skyrus atlasus);

13.1.7. garsiniai dokumentai (garso jrasai, plokstelés, magnetofono juostos, garsajuostés,
kasetés, kompaktiniai garso diskai, skaitmeniniy garso jraSy failai ir laikmenos);

13.1.8. regimieji dokumentai (skaidrés ant plastmasés pagrindu pagamintos medziagos,
diapozityvai);

13.1.9. garsiniai regimieji dokumentai (vaizdo ir garso jrasai, skaitmeniniai universalieji
diskai (DVD), kompiuteriniai zaidimai);



13.1.10. mikroformos, mikrokopijos;

13.1.11. trimaciai dokumentai (maketai, dioramos, stalo zaidimai, zaislai, taktilinés knygos
ir pan.);

13.1.12. elektroniniai dokumentai fizinése laikmenose (kompaktiniuose diskuose,
skaitmeniniuose vaizdo diskuose DVD-ROM, optiniuose diskuose ar kitose kompiuterinése
laikmenose);

13.2. fiziniais vienetais apskaitomi grupuojamieji dokumentai;

13.3. komplektais ir pavadinimais apskaitomi laikras¢iai. Atskirai iSleisti periodiniai
laikraS¢iy priedai, turintys antraste ir numeracija, apskaitomi kaip atskiri fiziniai vienetai;

13.4. pavadinimais ir sglyginiais vienetais apskaitomi:

13.4.1. bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai (tarp jy jdiegti autonominése
kompiuterizuotose darbo vietose ir el. leidiniy skaitytuvuose);

13.4.2. vientisi (baigtiniai) elektroniniai dokumentai, turintys savarankiska antraste,
susidedantys i$ vieno ar keliy faily, apskaitomi vienu pavadinimu ir vienu sglyginiu vienetu,

13.4.3. papildytas ir atnaujintas elektroninis dokumentas apskaitomas kaip naujas
pavadinimas ir naujas salyginis vienetas. Elektroninis dokumentas, tuo paciu pavadinimu jau
esantis bibliotekos fonde, bet iSleistas kitu formatu, apskaitomas kaip naujas pavadinimas ir
naujas salyginis vienetas;

13.4.4. bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai, kurie jsigyti nuolatiniam saugojimui
ir (ar) prieigai, yra ilgalaikio saugojimo dokumentai ir jy bendroji apskaita vedama bendrosios
fondo apskaitos registre pagal Nuostaty 11 prieda;

13.4.5. licencijuoti elektroniniai iStekliai:

13.4.5.1. duomeny bazés, atskirai gauti viso teksto elektroniniai dokumentai (knyga,
zurnalas, laikrastis, patentas, standartas ir kt.) apskaitomi vienu pavadinimu ir sglyginiais
vienetais;

13.4.5.2. bibliografiniy duomeny ir kitos duomeny bazés, kuriose pateikiama aprasomojo
pobiidZio informacija ir (ar) kiekybiniai duomenys (pvz., Zinynai, enciklopedijos, Zodynai,
statistinés lentelés, duomenys, teisés aktai, teismy praktika, moksliniy formuliy rinkiniai)
apskaitomi vienu bendru pavadinimu ir salyginiais vienetais pagal 10 prieda.

III. GAUNAMU DOKUMENTU PRIEMIMAS

14. Gaunami dokumentai priimami j Bibliotekg su lydimuoju dokumentu (sgskaita-faktira,
perdavimo-priémimo aktu, dovanojimo aktu ir kitais dokumentais (toliau — lydimasis
dokumentas). Jei dokumentai Bibliotekai perduoti be lydimyjy dokumenty (pvz., dovanoti
gyventojy, renginio dalyviy ar anonimo, gauti paStu ir pan.), parengiamas gauty dokumenty
priémimo aktas, kuriame pateikiamas jkainoty dokumenty sgrasas su jvardintu finansavimo
Saltiniu (nurodoma ,,kiti finansavimo Saltiniai®).

15. Visiems gautiems dokumentams (iSskyrus prenumeratos biidu jsigytiems periodiniams
leidiniams, bibliotekos valdomiems elektroniniams dokumentams ir licencijuojamiems
elektroniniams istekliams) yra butinas priémimo-paskirstymo aktas, sudarytas naudojant Siy
Nuostaty 3 priede nustatytus priémimo-paskirstymo akto pagrindinius elementus. Priémimo-
paskirstymo aktas turi atitikti Dokumenty rengimo taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 , D¢l dokumenty rengimo taisykliy
patvirtinimo*.

16. Dokumentams, gautiems i§ skaitytojy vietoje jy prarasty ar nepataisomai sugadinty,
sudaromas Skaitytojo grazinty vietoje pamestyjy ar nepataisomai sugadinty dokumenty
perdavimo-priémimo aktas pagal Nuostaty 4 prieda arba kultiros ministro 1997 m. lapkric¢io 7 d.
1sakymu Nr. 757 “Dé¢l bibliotekos dokumenty formy patvirtinimo* patvirtintos formos Skaitytojy
pamesty ir vietoje jy priimty spaudiniy apskaitos knyga. Gautos informacijos pagrindu
Biblioteka ne dazniau nei kartg per ketvirt] formuoja dokumenty nuraSymo ir gauty dokumenty
priémimo aktus.



17. Jeigu dokumenty siunta nesutampa su jrasu lydimajame dokumente ar joje randama
dokumenty su defektais, pakeisty dokumenty, siunta nepriimama. Apie tai per 5 darbo dienas
nuo dokumenty siuntos gavimo informuojamas dokumenty tiekéjas, kuris privalo iStaisyti
trakumus.

IV. DOKUMENTU ZENKLINIMAS

18. Visi gautieji dokumentai fizinése laikmenose, i§skyrus specialiai mainy fondui jsigytus
dokumentus, yra Zenklinami. Zenklinimui naudojamas privalomas priklausomybe Zymintis
bibliotekos spaudas ir papildomas zenklinimas pagal bibliotekos turimas galimybes: briik$niniai
kodai, lipdés, knygy Zenklai. Spaudas, kuriame nurodytas bibliotekos pavadinimas, negadinant
dokumento teksto ir iliustracijy, dedamas:

18.1. knygy — antrastinio lapo kitoje pus¢je ir 17 puslapio kairiajame kampe po tekstu. Jei
néra 17 puslapio spaudas dedamas 9, jei néra 9 puslapio — 5 puslapyje;

18.2. zurnaly, laikra$¢iy, vaizdiniy leidiniy — virSelyje arba pirmajame puslapyje;

18.3. zemélapiy, atskiry lapy — kitoje lapo puséje kairiajame apatiniame kampe;

18.4. ploksteliy — ant voko ir etiketés;

18.5. garsiniy, regimyjy, elektroniniy dokumenty fizinése laikmenose — ant jdéklo (voko) ir
etiketés;

18.6. mikroformy — ant aplanko arba jdéklo;

18.7. specialiy rinkiniy rankrastiniai dokumentai — ant aplanko, dézutés, déklo, kuriuose jie
saugomi.

19. Pagrindinés laikmenos dokumenty priedai, turintys tg patj registracijos numerj ISBN,
ISMN, ISSN, taciau atliekantys savarankiSkas funkcijas ir naudojami atskirai nuo pagrindinés
laikmenos, apskaitomi kaip savarankiski vienetai, suteikiant jiems atskirus inventoriaus numerius
ir Zenklinant atskirai.

20. Bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty Zenklinimas vykdomas jraSant
dokumento inventoriaus numerj jo bibliografiniame jrase.

V. DOKUMENTU JTRAUKIMAS | APSKAITA

21. Duomenys apie gautus dokumentus jtraukiami j vienetine ir bendraja fondo apskaita
naudojant Nuostaty 5-11 prieduose nustatytus privalomus atitinkamy dokumenty registravimo ir
bendrosios fondo apskaitos elementus.

22. Vienetinei fondo apskaitai yra naudojama Bibliotekos fondo inventoriaus knygos
forma (toliau — inventoriaus knyga), patvirtinta Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 1997 m.
lapkri¢io 7 d. jsakymu Nr. [V-757 ,,Dél bibliotekos dokumenty formy patvirtinimo*. Privalomi
spausdintiniy dokumenty ir dokumenty fizinése laikmenose vienetinés apskaitos elementai
nurodyti Siy Nuostaty 5 priede, privalomi bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty
vienetinés apskaitos elementai — Nuostaty 6 priede:

22.1. spausdintiniy dokumenty ir dokumenty fizinése laikmenose ir Bibliotekos valdomy
elektroniniy dokumenty inventoriaus knygos yra vieni i§ svarbiausiy Bibliotekos fondo apskaitos
registry, jas keisti galima tik iSimties atvejais (jei buvo raSoma nesilaikant reikalavimy, klaidingi
jrasai ir pan.), gavus Bibliotekos direktoriaus arba Bibliotekos savininko teises ir pareigas
igyvendinancios institucijos sutikimg rastu;

22.2. inventoriaus knygos gali buti pildomos rankiniu buadu (popieriuje) ir (ar)
automatizuotai bibliotekos informacinéje sistemoje;

22.3. 1 inventoriaus knygas jtraukiami visi dokumentai, iSskyrus periodinius, norminius,
trumpalaikio saugojimo grupuojamuosius dokumentus, licencijuojamus elektroninius iSteklius,
bibliotekos valdomus elektroninius dokumentus, jei Sie nepalieckami archyviniam arba
neterminuotam saugojimui, ir kitus laikinojo pobiidzio leidinius, kuriuose pateikiama
trumpalaiké informacija ir kuriy saugojimo terminas ne ilgesnis kaip vieneri metai (kalendoriai,



reklaminiai plakatai, proginiai leidiniai). Sie dokumentai yra registruojami. Jei registracijai
naudojamos specialios formos popierinés registracijos kortelés, jose turi biiti privalomi
atitinkamy dokumenty rtSiy registravimo elementai, kurie iSvardinti S§iy Nuostaty 7-10
prieduose;

22.4. spausdintiniy dokumenty ir dokumenty fizinése laikmenose ir Bibliotekos valdomy
elektroniniy dokumenty inventoriaus knygos yra bendros visiems Bibliotekos fondo
dokumentams, nepriklausomai nuo Bibliotekos struktariniy ir (ar) teritoriniy padaliniy ar filialy
(toliau — padaliniy) skai¢iaus. Visiems dokumentams suteikiama bendra nuosekli inventoriaus
numeriy seka;

22.5. Bibliotekos padaliniai gali turéti atskiras inventoriaus knygas (bendros inventoriaus
knygos fragmentus padaliniams): jei padaliniy inventoriaus knygos pildomos ranka, jose pakartojami
padaliniui skirty ir perduoty dokumenty duomeny jrasai; jei Biblioteka vykdo kompiuterizuota fondo
apskaita, inventoriaus knygos fragmentus spausdinti ir perduoti gali padalinys, atlickantis
centralizuoto dokumenty komplektavimo ir tvarkymo funkcijas;

22.6. vienetinéje fondo apskaitoje turi buti iSskirti Bibliotekai dovanoti dokumentai: jei
apskaitos dokumentai pildomi ranka, dovanotiems dokumentams pildoma atskira inventoriaus
knyga; vykdant kompiuterizuota fondo apskaita, biitina uztikrinti galimybe, iSspausdinti vardinj
dovanoty dokumenty sarasg su inventoriniais numeriais, kainomis, finansavimo S$altiniais ir
paskirstymu padaliniams;

22.7. jeigu inventoriaus knyga pildoma rankiniu bidu (popieriuje), ji turi biiti atspausdinta
ir jrista, puslapiai sunumeruoti, pabaigoje — tvirtinantis jrasas: ,,Sioje inventoriaus knygoje yra ...
sunumeruoty lapy. Data. Vadovo parasas. Bibliotekos spaudas®“. Rekomenduotina, kad vieng
inventoriaus knygg sudaryty ne daugiau kaip 200-250 lapy;

22.8. jeigu inventoriaus knyga pildoma elektroninémis priemonémis, ji turi atitikti
Nuostaty 5-6 prieduose nustatytus reikalavimus ir periodiskai daromos atsarginés kopijos, kurios
saugomos Bibliotekos informacingje sistemoje. Turi biiti uZtikrinta galimybé matyti dokumento
jraSo istorija (patikrinimus, klaidy taisyma, nuraSyma ir pan.). Jei Biblioteka turi galimybe
inventoriaus knyga saugoti Bibliotekos informacingje sistemoje ir uztikrinti tinkamg kopijy
sauga, jos spausdinti nereikia;

22.9. vienetinei fondo apskaitai reikalingi duomenys rasomi i§ dokumento antrastiniy
duomeny;

22.10. kiekvienam dokumentui suteikiamas atskiras inventoriaus numeris, kuris jraSomas j
dokumentg po Bibliotekos spaudais. Inventoriaus numeriu gali buti laikomas briik$ninis kodas,
atspausdintas nustatytos formos lipdéje. Briik$ninio kodo lipdé uzklijuojama ant dokumento, o
briik$ninis kodas jvedamas j Bibliotekos informacing sistema;

22.11. nuraSomo dokumento inventoriaus numeris ir kaina iSbraukiami, Sie inventoriaus
numeriai kitiems dokumentams pakartotinai nesuteikiami;

22.12. inventoriaus knyga (-0s) saugoma (-0s) neterminuotai (iki Bibliotekos
iSregistravimo i$ juridiniy asmeny registro);

23. Bendrajai fondo apskaitai naudojama Bendrosios bibliotekos fondo apskaitos knygos,
patvirtintos Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2005 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. [V-757,
forma (toliau — apskaitos knyga). Privalomi bendrosios fondo apskaitos elementai pateikti
Nuostaty 11 priede:

23.1. apskaitos knyga sudaro 3 dalys: dokumenty gavimas (jrasy eilés numeravimas
kiekvienais metais pradedamas i$ naujo), dokumenty nurasymas (jraSy numeravimas testinis),
bibliotekos fondo jud¢jimas;

23.2. bendroji dokumenty finansiné verté (kaina) nurodoma tik dokumentams, jrasytiems i
bendrosios apskaitos knyga. | ja nejeina papildomos iSlaidos, susijusios su dokumento gavimu
(pasto, transporto, tiekéjo paslaugy iSlaidos ir kiti bendros dokumenty vertés nekeiciantys
mokesciai). Jei lydimajame dokumente atskirai nurodytas pridétinés vertés mokestis (toliau —
PVM), gauto dokumento verté perskaic¢iuojama pridedant PVM prie kiekvieno fizinio vieneto
pavadinimo;



23.3. 1¢Sos, iSleistos prenumeratos biidu gautiems, terminuoto saugojimo dokumentams
(periodiniams leidiniams, licencijuojamiems elektroniniams isStekliams), pasibaigus finansiniams
metams, nuraSomos ir bendrojoje dokumenty apskaitos knygoje nefiksuojamos. Fiksuojama tik
tokia suma, uz kurig palickami dokumentai ilgalaikiam, archyviniam ar neterminuotam
saugojimui;

23.4. finansiniy mety pradzioje apskaitos knygos duomenys sumuojami ir nustatoma, kiek
dokumenty Biblioteka gavo ir kiek nura$¢. Duomenys perkeliami j Sios apskaitos knygos 3-i3j3
dalj, rodancia, kiek dokumenty yra saugoma bibliotekoje;

23.5. ne reCiau kaip karta per pusmet] apskaitos knygos duomenys sutikrinami su
bibliotekos buhalterinés apskaitos dokumentais;

23.6. apskaitos knyga saugoma neterminuotai (iki Bibliotekos iSregistravimo i$ juridiniy
asmeny registro).

24. Gauty dokumenty lydimieji dokumentai perduodami Bibliotekos buhalteriui ir yra
pagrindas jtraukti j buhaltering apskaita, dokumenty priémimo-paskirstymo aktas perduodamas
dokumentus jtraukus j vieneting ir bendraja fondo apskaita.

25. Bibliotekoje turi biiti vedamas perduodamy buhalterijai lydimyjy dokumenty registras,
naudojant §iy Nuostaty 12 priede nustatytus privalomus bibliotekos buhalterijai perduodamy
lydimyjy dokumenty registravimo elementus.

V1. FONDO PERDAVIMAS

26. Bibliotekos fondas ar jo dalis perduodami Bibliotekos direktoriaus jsakymu keiciantis
Bibliotekos ar jos padalinio atsakingam asmeniui, Bibliotekos struktiirai, jstaigos savininko ar
jstaigos savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos sprendimu reorganizuojant,
pertvarkant ar likviduojant Biblioteka.

27. Bibliotekos fondo ar jo dalies vidinio perdavimo atveju suraSomas $iy Nuostaty 13
priede nustatytos formos Bibliotekos fondo perdavimo-priémimo aktas, kurj tvirtina bibliotekos
vadovas.

28. Bibliotekos reorganizavimo ar likvidavimo atveju Bibliotekos fondo perdavimas
vykdomas teisés akty nustatyta tvarka.

VIl. FONDO PATIKRINIMAS

29. Vadovaujantis Inventorizacijos taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 ,.Dél Inventorizacijos taisykliy patvirtinimo®, 10.1
papunk¢iu, bibliotekos fondo patikrinimo (inventorizacijos) periodiSkumas nustatomas Siuose
Nuostatuose.

30. Fondo patikrinimas atliekamas siekiant nustatyti fondo dokumenty trikuma,
perduodant fonda kitam materialiai atsakingam asmeniui, esant ypatingoms aplinkybéms (pvz.,
jvykus gaisrui, potvyniui, vagystéms), reorganizuojant ar likviduojant Biblioteka.

31. Fondo patikrinimui Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaroma patikrinimo komisija.
Komisija sudaroma i§ nelyginio skai¢iaus nariy, j jos sudétj jtraukiant Bibliotekos darbuotojus,
kurie néra materialiai atsakingi uz tikrinamg fonda. | komisija gali buti jtrauktas Bibliotekos
buhaltering apskaita tvarkantis asmuo. Bibliotekos buhaltering apskaitg tvarkantis asmuo negali
biiti komisijos pirmininkas.

32. Fondo dokumentams, VSAFAS 12-ojo standarto llgalaikis materialusis turtas
nustatyta tvarka priskiriamiems prie ilgalaikio materialiojo turto, patikrinimo periodiSkumas
priklauso nuo bibliotekos dokumenty fondo dydzio fiziniais vienetais.

33. Gali buti atlieckamas:

33.1. viso fondo planinis patikrinimas, kurio metu fonde saugomi dokumentai, apimant ir
informacija apie iSduoty vartotojams dokumenty fizinius vienetus, yra sutikrinami su



inventoriaus knyga ir (ar) bibliotekine informacine sistema. Filialuose, turinCiose iki 15
tukstanciy fiziniy vienety dokumenty fondus, viso fondo patikrinimas atliekamas kas 5-7 metai;
Bibliotekos skyriuose, miesto bibliotekoje — kas 15-20 mety.

33.2. dalies fondo patikrinimas, kurio metu tikrinamo fondo (kolekcijos, rinkinio,
struktdirinio ar teritorinio padalinio) dokumentai sutikrinami su inventoriaus knyga ir (ar)
bibliotekine informacine sistema;

33.3. Bibliotekos fondo dokumentai, jtraukti j buhaltering apskaitg pagal VSAFAS 8-3jj
standartg Atsargos, tikrinami kasmet;

33.4. Bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty fondo patikrinimas vykdomas gretinant
aprasSinius jrasus su viso teksto failu. Nustacius neaktyvias nuorodas, atlickama trukstamo failo
paieska (pagal inventorinj numerj, reikSminius zodzius ir pan.) Jei failas nerandamas priimamas
sprendimas d¢l pakartotinio dokumento skenavimo arba dokumento pasalinimo i§ elektroninés
bibliotekos. Dokumento pasalinimas jforminamas Pripazinty nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty nura§ymo aktu. Bibliotekos valdomy elektroniniy
dokumenty fondo patikrinimas gali buti vykdomas pagal atskirg bibliotekos direktoriaus
patvirtintg plang arba kartu su bendru bibliotekos fondo patikrinimu;

33.5. licencijuoty elektroniniy iStekliy prieigos patikrinimas atlieckamas sutikrinant
elektroninio istekliaus pavadinimg ir adresg. Patikrinimas atliekamas tik esant poreikiui patikrinti
tinkamg suteiktos prieigos veikima.

34. Biblioteka atlieka fondo patikrinimg dazniau, nei nustatyta Nuostaty 33.1 papunktyje,
kai:

34.1. Biblioteka ar jos filialas reorganizuojamas (pagal sprendimo reorganizuoti
Biblioteka, filiala priémimo dienos biukle) ar likviduojama (pagal likvidatoriaus paskyrimo
dienos biikle);

34.2. keiciasi materialiai atsakingi asmenys (pagal turto priémimo ir perdavimo dienos
bikle);

34.3. nustatomas pléSimo, vagystés, dokumenty pasisavinimo faktas (pagal nustatymo
dienos bikle), jvyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal gaisro ar stichinés nelaimés
pasibaigimo dienos biikle);

34.4. Bibliotekos direktorius ar savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos
vadovas paveda tai atlikti dél kity priezaséiy.

35. Fondo patikrinimas baigiamas surasant S$iy Nuostaty 14 priede nustatytos formos
Bibliotekos fondo patikrinimo akta, kurj tvirtina Bibliotekos direktorius. Prie jo pridedamas
trokstamy dokumenty sgrasas, kuris sudaromas pagal Siy Nuostaty 27 punkte nurodytus
reikalavimus.

VII. DOKUMENTU NURASYMAS

36. Dokumentai gali biiti nurasomi i§ fondo apskaitos, pripazinus juos nereikalingais arba
netinkamais (negalimais) naudoti dél $iy priezasciy:

36.1. nusidévéjo fiziskai arba funkciskai (technologiskai);

36.2. turinio poziliriu tapo neaktualis;

36.3. vartotojy sugadinti ir (ar) prarasti ir §is faktas atitinkamai jformintas;

36.4. perduoti i§ mainy fondo juridiniams asmenims;

36.5. pasibaigus elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminui;

36.6. dél kity priezas¢iy prarasti dokumentai (sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity
stichiniy nelaimiy metu) Siuos faktus atitinkamai jforminant.

37. Dokumenty nura§ymui Bibliotekos direktoriaus jsakymu sudaroma komisija, jtraukiant
} ja Bibliotekos atsakingus (komplektavimo, buhalterijos, skyriaus, filialo, i§ kurio fondo
nuraSomi dokumentai, ir kt.) specialistus. Dokumenty turiniui ir biklei jvertinti gali biiti
kviecCiami ekspertai.



38. Pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti Bibliotekos
dokumenty nuraSymas jforminamas nuraSymo komisijos parengtu Pripazinty nereikalingais arba
netinkamais (negalimais) naudoti Bibliotekos dokumenty nuraS§ymo aktu (Nuostaty 15 priedas),
patvirtintu bibliotekos direktoriaus (toliau — aktas):

38.1. aktas suraSomas 2 vienetais (arba pagal poreikj): pirmasis vienetas, pridé¢jus vardinj
dokumenty sarasa, sudaryta pagal 27 punkte nurodytus reikalavimus, perduodamas fondo
apskaita vedanCiam padaliniui, antrasis (be vardinio sgraso) — bubhalterijai, pridéjus su
dokumenty nura§ymo pagristumg patvirtinanciais dokumentais (pavyzdziui, patikrinimo
(inventorizacijos) aktus, avariniy tarnyby aktus, antriniy Zzaliavy supirkimo kvitus ir kt.
dokumentus arba jy kopijas). Esant galimybéms saugoti nuraSymo akty sarasy kopijas
bibliotekos informacingje sistemoje (elektroninéje laikmenoje) ir nustatytu periodiSkumu daryti
ju kopijas;

38.2. aktas yra pagrindas dokumenty iSbraukimui i§ vienetinés ir bendrosios fondo
apskaitos ir jy balansinés vertés nuraSymui i§ buhalterinés apskaitos dokumenty, jy bibliografiniy
iraSy pasalinimui i§ Bibliotekos katalogy, kartoteky, duomeny baziy. Dokumenty inventoriniai
numeriai iSbraukiami i§ vienetinés apskaitos registro darant nuraSymo atzymas elektroninémis
priemonémis ar (ir) i§ atspausdinty inventoriaus knygos puslapiy.

39. NuraSant dokumentus i§ mainy fondo ir perduodant juos kitai bibliotekai ar jos veikla
vykdan¢iam juridiniam asmeniui atliekamos $ios procediiros:

39.1. sudaromas nuraSomy mainais perduodamy dokumenty sgrasas, kuriuo remiantis
parengiamas dokumenty nura§ymo akto projektas ir pateikiamas dokumenty nuraSymo komisijai
(procediirg gali atlikti ir pati nuraSymo komisija);

39.2. gavus dokumenty nuraSymo akta, pasiraSyta nuraSymo komisijos, patvirtintg
Bibliotekos direktoriaus, dokumentai iSbraukiami i$ fondo apskaitos dokumenty (inventoriaus ir
bendrosios apskaitos knygy), dokumentuose dedamas spaudas ,<..> BIBLIOTEKOJE
NURASYTA*,

39.3. sudaromas nurasyty dokumenty perdavimo-priémimo aktas ir vardinis saraSas,
kuriame privalo biti leidinio pavadinimas, to pavadinimo vieno fizinio vieneto kaina, to
pavadinimo fiziniy vienety skaicius ir bendra suma, bendra perduodamy leidiniy suma ir i§ kokio
finansavimo Saltinio buvo jsigyti perduodami dokumentai (pastaroji informacija bus pateikta
nuraSymo akte).

40. Vertingus informacinius ir retus leidinius, turin¢ius moksling, istoring, kultiiring
i8liekamajg vert¢ su savitais turinio, meninio, poligrafinio apipavidalinimo ar kitais ypatumais,
galima nuraSyti kaip susidévéjusius tik iSimtiniais atvejais (pavyzdZziui, iSryskéjus leidybiniam
brokui, esant i§pléSytiems, suteptiems lapams, kuriy atstatymas ekonomiskai netikslingas).

41. Dinge 1S bibliotekos atviryjy fondy dokumentai nuraSomi pritaikius nuraSymo
kiekybinj ir vertés normatyva pagal Nuostaty 12.5 papunkt;.

42. NuraSomy dokumenty verté akte nurodoma (rubliais, talonais, litais, eurais) pagal
inventoriaus knyga, akto pabaigoje bendra suma turi biti perskaiCiuota pagal nuraS§ymo metu
Lietuvoje galiojancius piniginius vienetus.

43. Bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai nuraSomi sudarius nuraSymo aktg ir
nurodzius nuraSymo priezastj, naudojant elektroniniy dokumenty bendrosios apskaitos registro 2
dalyje Dokumenty nurasymas nurodytus duomenis pagal Nuostaty 11 prieda.

44. Licencijuoty elektroniniy iStekliy nuraSymas i$ Bibliotekos fondo specialiu dokumentu
(aktu) nejforminamas. NuraSymo fakta patvirtina licencinés sutarties galiojimo laiko pabaiga,
nepratgsus galiojimo laiko naujam laikotarpiui. Jeigu Biblioteka, pasibaigus licencijuoto
elektroninio iStekliaus galiojimo laikui, nusprendzia jj jsigyti neterminuotam saugojimui,
duomenys apie gautus dokumentus jtraukiami j bendrosios apskaitos registro 1-3ja dalj
Dokumenty gavimas, naudojant Nuostaty 11 priede nustatytus privalomus bendrosios fondo
apskaitos elementus ir Bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty vienetinés apskaitos
registra.

45. NuraSyti dokumentai likviduojami remiantis Lietuvos Respublikos valstybés ir



savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo ir Pripazinto nereikalingu
arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir
likvidavimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d.
nutarimu Nr. 1250, nustatyta tvarka.

IX. FONDO APSAUGOS PRIEMONES

46. Fondo laikymui bibliotekose sudarytos salygos turi atitikti fondy apsaugos
reikalavimus, nustatytus Dokumenty saugojimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-157 ,,Dél dokumenty saugojimo taisykliy
patvirtinimo* ir Tarptautinés biblioteky asociacijy ir institucijy federacijos IFLA
rekomenduojamus biblioteky fondy apsaugos principus (pavyzdziui, ,,Biblioteky fondy apsaugos
ir konservavimo principai® (1995) ir ,,Bibliotekos dokumenty priezitiros ir tvarkymo principai*
(1998) ir kt.).

47. Bibliotekos elektroniniy dokumenty fondo saugojimo priemonés turi atitikti
reikalavimus, nustatytus Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraSe,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,Dél
Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraso, Saugos dokumenty turinio gairiy
apraso ir Elektroninés informacijos, sudarancios valstybés informacinius iSteklius, svarbos
jvertinimo ir valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo
gairiy aprasSo patvirtinimo* ir kituose teisés aktuose.

48. Biblioteka fondo valymo, dezinfekavimo ir kitas batinas prevencines fondy priezitiros
priemones vykdo kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng. Dél Siy priezasCiy Biblioteka
laikinai, bet ne ilgiau negu bitina, vartotojy neaptarnauja.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Bibliotekos direktorius paveda fondo apskaitg Bibliotekoje tvarkyti ir apskaitos
operacijy teisétumo priezitira vykdyti atsakingiems bibliotekos darbuotojams.

50. Rankrasciy, seny ir ypac¢ vertingy spaudiniy fondo saugojimag ir naudojimag
reglamentuoja kultliros ministro patvirtinti atskiri iy fondy nuostatai.

51. Uz 8iy Nuostaty laikymasi atsako Bibliotekos direktorius, darbuotojai, atsakingi uz fondo
apsauga, Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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Ignalinos rajono savivaldybés
viesosios bibliotekos fondo
apsaugos nuostaty

1 priedas

LAIKINO POBUDZIO DOKUMENTU
APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I.BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Laikino pobuidzio dokumenty apskaitos tvarkos aprasas detalizuoja Ignalinos rajono
savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) fondo apsaugos nuostatus ir nustato
gaunamy laikino pobtdZzio grupuojamyjy ir periodiniy leidiniy (toliau — dokumentai) gavimo,
saugojimo ir nuraSymo tvarka.

II. PERIODINIU LEIDINIU UZSAKYMAS

2. Bibliotekai uzsakomy periodiniy leidiniy skai¢iy apsprendzia periodikos prenumeratai
skiriamos 1€Sos ir Bibliotekos vartotojy skaicius.

3. Periodinius leidinius Bibliotekai centralizuotu biidu uzsako uz Bibliotekos fondy
formavimg atsakingas Bibliotekos specialistas, atsizvelgdamas i Bibliotekos skyriy ir filialy
atsakingy darbuotojy pateikty informacija.

1. DOKUMENTU APSKAITA

4. Ignalinos bibliotekos specialistai periodiniy leidiniy gavimg registruoja Lietuvos
integralioje biblioteky informacijos sistemoje (toliau — LIBIS), laikantis privalomy Zurnaly ir
laikra8¢iy registravimo elementy, kiekvieng dieng, gavus leidinj.

5. Privalomi periodiniy leidiniy registracijos elementai: pavadinimas, kalba, kaina,
periodiskumas, fiziniy vienety skaicius, metai, ménesiai, numeriai, Sifras, ISSN (tarptautinis
standartinis serialinio leidinio numeris), UDK (universali deSimtainé klasifikacija).

6. Privalomi grupuojamyjy dokumenty registracijos elementai: grupés pavadinimas, kalba,
kaina, fiziniy vienety skaicius, UDK, pastabos.

7. Bibliotekos fondo vienetinés apskaitos duomenys jraSomi j bendraja Bibliotekos fondo
apskaita vieng kartg per metus (pasibaigus metams).

8. Periodiniai leidiniai saugomi:

8.1. Ignalinos bibliotekoje — rajoniniy laikras¢iy komplektai neterminuotai, kiti laikrasciy
komplektai 3 metus, Zurnalai 5 metus. Savarankiski laikras¢iy priedai, kuriuose yra trumpalaike,
greitai senstanti informacija 1 metus;

8.2. filialuose — laikras¢iy komplektai 1 metus, zurnalai 3 metus.

9. Grupuojamieji dokumentai, reklaminiai leidiniai, laikino pobiidZio broSiiros, i§skyrus
kra$totyrinio pobtdZzio, neinventorinami, saugomi 1 metus.

10. Dokumenty nurasymas:

10.1. pasibaigus periodiniy leidiniy saugojimo terminui arba dél blogos fizinés buklés
leidiniai nuraSomi;

10.2. Bibliotekos direktorius tvirtinta dokumenty nuraS§ymo aktus, 0 jy duomenys jraSomi j
Bibliotekos fondo bendrajg apskaita;

10. 3. Nurasyti leidiniai perduodami j makulatiirg.
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Ignalinos rajono savivaldybés
viesosios bibliotekos fondo
apsaugos nuostaty

2 priedas

DOKUMENTU PRIPAZINIMO LYGIAVERCIAIS PRARASTIEMS ARBA
NEPATAISOMAI SUGADINTIEMS DOKUMENTAMS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dokumenty pripazinimo lygiaverciais prarastiems arba nepataisomai sugadintiems
dokumentams tvarkos apraSas detalizuoja Ignalinos rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
(toliau — Biblioteka) fondo apsaugos nuostatus ir nurodo pagrindinius Kriterijus, Kkuriais
vadovaujantis nustatomas dokumenty lygiavertiSkumas, siekiant atkurti dokumenty triikuma,
atsiradusj dél dokumenty netekties Bibliotekos vartotojui negrgzinus arba nepataisomai
sugadinus Bibliotekos fondui priklausantj dokuments.

3. Vartotojui praradus arba nepataisomai sugadinus Bibliotekos dokumentg biitina
konsultuotis su fondo, kuriam priklauso (-¢) prarastasis arba nepataisomai sugadintas (toliau
tekste — prarastasis) dokumentas, atsakingais darbuotojais dél Zalos atlyginimo salygy ir tvarkos.

II. PAGRINDINES NAUDOJAMOS SAVOKOS

4. Antikvarinis dokumentas — prie§ 50 mety ir daugiau sukurtas (ir iSleistas) dokumentas,
nepriklausomai, kokia jo kulttiriné verté.

5. Atsakingas darbuotojas — asmuo, atsakingas uz konkretaus dokumenty fondo apsauga.

6. Dezideratas — trikstamas dokumentas, kuriuo norima uzpildyti trikstama fondo spraga.

7. Egzempliorius — leidinio tirazo vienetas.

8. Dokumentas — knyga, laikraStis, Zurnalas, t¢siamasis leidinys, natos, kartografinis,
vaizdinis, smulkusis ir kt. spausdintas popieriuje leidinys; leidinys, kai informacija (teksto,
vaizdo, garso forma) jrasyta ploksteléje, magnetingje juostoje, kasetéje, diapozityvuose, filmo
juostoje, kompaktinéje plokstel¢je (CD), skaitmeninio vaizdo diske (DVD), skaitomuosiuose
kompaktiniuose diskuose (CD-ROM) ir (arba) kitoje laikmenoje; taip pat rankrastinis
dokumentas - ranka paraSyti, raSomaja masinéle arba kompiuteriu atspausdinti tekstai popieriuje,
pergamente ar Kitoje tam tikslui pritaikytoje laikmenoje.

9. Dokumento praradimas — dokumento pametimas, jo pragaiSinimas dél vagystés,
stichinés nelaimes ar kitokiy aplinkybiy arba nepataisomai sugadinus dokumenta.

10. Dokumento restauravimas - dokumento laikmenos ir jo teksto visavertis
atnaujinimas, atstatymas, pirmykstes biiklés atkiirimas.

11. Dokumento gadinimas — mechaninis, fizinis, cheminis ar kitoks bibliotekos
dokumento Zalojimas (pléSymas, braukymas, karpymas, iStepliojimas ar kt.).

12. Dokumento taisymas — nedideliy mechaniniy dokumento suzalojimy S$alinimas,
perriSimas ar kt.

13. Dokumento verté — dokumento komunikaciniy, semantiniy, intelektiniy, poligrafiniy
ar kitokio formato leidybiniy savybiy visuma, atitinkanti leidinio iSliekamosios arba kulttirinés
vertés kriterijus ir bibliotekos dokumenty fondo charakteristikas

14. Dubletas — bet kuris Kitas to paties dokumento egzempliorius.

15. Kilnojamoji kultiiros vertybé — dokumentai, turintys kultiring verte ir jtraukti j
valstybing kilnojamyjy kulttiros vertybiy apskaitg.
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16. Kolekcija — sudaryta arba padovanota bibliotekos fondo dalis - vientisas, pagal atskirg
pozymj susistemintas dokumenty rinkinys, laikomas atskiru vienetu ir dazniausiai vadinamas jj
dovanojusio asmens vardu arba pagrindinio pozymio, pagal kurj sudaromas rinkinys,
pavadinimu.

17. Komplektas - laikras¢iy, Zurnaly, tesiamyjy, daugiatomiy ir pan. leidiniy, paprastai
vienos antrastés arba vieneriy mety dokumenty rinkinys.

18. Kultariné verté — dokumento ar jo dalies savybé, vertinga etniniu, archeologiniu,
istoriniu, meniniu, moksliniu, religiniu, estetiniu, memorialiniu ar kitu pozitiriu.

19. Leidinys - zr. Dokumentas.

20. Lituaninis dokumentas —Lietuvoje isleistas dokumentas ir ne Lietuvoje iSleistas
dokumentas, kuriuo nors atzvilgiu (temos, etniniu, autoriniu, kalbos) susijes su Lietuva.

21. Nepataisomai sugadintas dokumentas — visiskai netinkamas naudoti dokumentas,
kurio pirmykstés biiklés atstatyti nejmanoma, arba jo taisymo (restauravimo) kaina yra didesne,
nei sugadinto dokumento verté pinigine iSraiSka (sugadinta daugiau nei 15% dokumento teksto,
sugadinta 5 % grafiniy (-io) vaizdy (-0);

22. Regioninis fondas — fiziskai iSskirta arba integruota j visg bibliotekos fondg jo dalis,
kuriai priskiriami leidiniai apie Ignalinos krastg bei Sio krasto tyrin¢jamieji dokumentai.

23. Retas, vertingas dokumentas —  dokumentas, islikes ar iSleistas nedideliu
egzemplioriy skaiiumi, iki 1946 m. iSleistas lituaninis arba lituanistinis dokumentas,
antikvarinis ar kitas dokumentas, turintis savity, turinio, meninio, poligrafinio apipavidalinimo
ypatumy, taip pat numatomos bei esamos priklausomybés pozymiy bibliotekos regioniniam
fondui, kolekcijai, nuolat saugomy periodiniy, tgsiamyjy, daugiatomiy ar kt. leidiniy komplektui
ir pan. ir dél Siy ar kitokiy poZymiy yra reikSmingas bibliotekos dokumenty fondui.

24. Unikalus dokumentas (unikumas) - vienintelis iSlikes spaudinio egzempliorius, vienu
egzemplioriumi spausdinta arba paraSyta knyga; vienintelis tos riiSies, labai retas ir vertingas
bibliotekos dokumentas.

I11. TEISE PRIPAZINTI GRAZINAMA DOKUMENTA LYGIAVERCIU
PRARASTAJAM

25. Dokumenta (iSskyrus dokumentus, turinius reto, vertingo dokumento poZymius)
pripazinti arba nepripazinti lygiaverciu turi teis¢ fondo, kuriam priklauso prarastasis arba
nepataisomai sugadintas dokumentas Atsakingas darbuotojas. I8kilus nesutarimams su leidinj
praradusiu asmeniu dél leidinio kainos (vertés) (toliau tekste — lygiavertiSkumo), klausimas
perduodamas Dokumenty jkainojimo komisijai. Dokumenty jkainojimo komisijos sprendimas
nustatant prarastojo dokumento lygiavertiSkumga bibliotekos dokumenty fondui yra galutinis.

26. Dokumentams, kurie atitinka kilnojamosios kultliros vertybés, reto, vertingo
dokumento bei antikvarinio bibliotekos dokumento kategorijg (toliau tekste - turintys reto,
vertingo dokumento pozymius), kiekvienu konkreciu atveju lygiavertiSkuma nustato Dokumenty
tkainojimo komisija.

28. Dokumenty jkainojimo komisija, jvertinusi visas prarastojo dokumento
charakteristikas ir vartotojo galimybes grazinti lygiavert] dokumenta prarastajam, turi teise¢
sitilyti vartotojui grazinti Bibliotekai dokumenta, kuris yra jraSytas j Bibliotekos dezideraty
sarasg, jeigu tokio dokumento kaina ir verté néra mazesné uz prarastojo dokumento kaing ir
verte.

IV. DOKUMENTO PRIPAZINIMO LYGIAVERCIU KRITERIJAI
29. Grazinamas dokumentas pripazjstamas lygiaverCiu prarastajam, jei jis yra prarastojo

dokumento dubletas, o jo fiziné buklé yra tinkama tolimesniam dokumento naudojimui ir
saugojimui.
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30. Grazinamas dokumentas pripazistamas lygiaverCiu prarastajam, jei grazinamas

tinkamai pataisytas (restauruotas) buves sugadintas dokumento egzempliorius.

31. Lygiaver¢iu dokumentu gali biiti pripazinta kokybiska prarastojo dokumento kopija

(i8skyrus dokumentus, turincius reto ir vertingo dokumento pozymius), jei dokumento nesaugo
Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy apsaugos jstatymas.

32. Dokumentas pripazjstamas lygiaveréiu prarastajam, jei jis atitinka nustatytus

prarastojo dokumento atitikties kriterijus pagal visus 6 pagrindinius dokumento pozymius:

32.1. Dokumento forma;

32.2. Dokumento tipa;

32.3. Dokumento turinj;

32.4. Dokumento iSleidimo metus;

32.5. Dokumento teksto kalba.

32.6. Dokumento kaing.

33. Nustatomi Sie pagrindiniai Bibliotekai grazinamo vietoje prarastojo (toliau tekste —

grazinamo) dokumento atitikties kriterijai:

34.1. Pagrindiniai dokumento formos atitikties kriterijai:

Eil. Prarastojo dokumento forma GraZinamo dokumento forma
Nr. (dokumento rusis pagal (dokumento rasis pagal
laikmeng, kurioje jrasyta laikmena, kurioje jrasyta Gali biiti pripaZjstama
informacija) informacija) lygiaverciu
1. Knyga Knyga
2. Garsinis dokumentas Garsinis dokumentas To paties autoriaus ir to paties
pavadinimo, (to paties turinio)
garsinis dokumentas, jrasytas kitoje
laikmenoje
3. Regimasis dokumentas Regimasis dokumentas To paties autoriaus ir to paties
pavadinimo, (to paties turinio)
regimasis dokumentas, jrasytas
kitoje laikmenoje
4, Garsinis regimasis dokumentas Garsinis regimasis dokumentas | To paties autoriaus ir to paties
pavadinimo, (to paties turinio)
garsinis regimasis dokumentas,
jrasytas kitoje laikmenoje
5. Vaizdinis dokumentas (i$skyrus Vaizdinis dokumentas (i§skyrus
vaizdinius dokumentus, i$leistus vaizdinius dokumentus, i$leistus
knygos forma) knygos forma)
6. Kartografinis dokumentas Kartografinis dokumentas
7. Naty dokumentas Naty dokumentas
8. Rankrastinis dokumentas Rankrastinis dokumentas
0. Elektroninis dokumentas fizinése | Elektroninis dokumentas
laimmenose fizinése laimmenose
10. Mikrokopija Mikrokopija
11. Testinis leidinys Testinis leidinys
12. Periodinis leidinys Periodinis leidinys Kitos formos dokumentas, jei jo
kaina atitinka arba néra mazesné
nei prarastojo periodinio leidinio
kaina
13. Trimatis dokumentas Trimatis dokumentas
14, Grupuojamasis dokumentas Grupuojamasis dokumentas
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34.2. Pagrindiniai dokumento tipo atitikties Kriterijai:

Eil. | Prarastojo dokumento tipas Grazinamo dokumento
Nr. (dokumento rasis pagal tipas (dokumento risis Dokumento tipo apibiidinimas
informacijos pobudj ir pagal informacijos pobudj
paskirti) ir paskirtj)

1. Oficialusis dokumentas Oficialusis dokumentas Oficialaus asmens, organizacijos ar jstaigos
(Trumpinys naudojamas parengti ir nustatyta tvarka jforminti
kituose dokumentuose — Of) dokumentai:  jstatymai ir jy rinkiniai,

direktyvos, sprendimai, organizacijy, partijy ir
t.t. suvaziavimy, konferencijy ir kita medziaga,
programos, ataskaitos ir pan.; statistika.

2. Mokslo leidinys Mokslo leidinys Moksliskai parengtas leidinys, kuriame
(Trumpinys naudojamas skelbiama mokslo, kultiires paveldo kariniai,
kituose dokumentuose — Mo1) dokumentai, archyvy medZiaga ir dedamas

platesnis nei paprastai pagalbinis tekstas :
mokslinés monografijos; mokslo darby rinkiniai;
publikuota mokslo institucijy medziaga (mokslo
istaigy, draugijy darbai, ataskaitos, moksliniy
kongresy, suvaziavimy, simpoziumy,
konferencijy ir pan. medziaga, praneSimy tezés
ir kt.); publikuoti $altiniai (mokslo darby,
ekspedicijy dienorasciai, mokslininky
susirasinéjimas, memuarai, autobiografijos,
istoriniai dokumentai, memuarai,
autobiografijos, istoriniai dokumentai, publikuoti
rankrasciai ir pan.; disertacijy autoreferatai)

3. Mokomasis leidinys Mokomasis leidinys Leidiniai, kuriuose mokomoji medziaga
(Trumpinys naudojamas iSdéstyta patogia mokyti(s) forma: vadovéliai
kituose dokumentuose — Mo2 auks$tosioms universitetinéms ir joms

prilyginamoms mokykloms; mokomieji leidiniai
bendrojo lavinimo (specialiosioms) mokykloms;
mokomieji leidiniai savaranki$kam
mokymuisi:vadovéliai, chrestomatijos,
uzdavinynai; praktinio pobiidzio zinynai
(vadovai) pateikiantys koncentruotg kurios nors
srities ziniy minimuma, skirtag vadovautis
praktiniame darbe; Kiti mokomieji leidiniai —
pagalbinés mokymosi priemonés, metodiniai
nurodymai, uzdaviniai, tekstai ir pan.

4. Mokslo populiarusis leidinys Mokslo populiarusis leidinys | Leidiniai, kuriuose lengvai suprantama forma
(Trumpinys naudojamas aprasomi mokslo, kultiiros, technikos dalykai:
kituose dokumentuose — Mo3) moksliné publicistika, visuomenei skirti

populiarieji leidiniai — knygos i$vaizda turintys
kalendoriai, rekomendacijos, praktiniai
patarimai, agitaciniai ir pan. leidiniai.

5. Gamybinis leidinys Gamybinis leidinys Leidiniai, skirti gamybos technologijos
(Trumpinys naudojamas reikalams: specialistams skirti leidiniai —
kituose dokumentuose — G) normatyviniai, metodiniai, techninés ir

technologinés pazangos populiarinimui skirti
leidiniai.

6. Informacinis leidinys Informacinis leidinys Leidiniai, kuriuose sistemiSkai pateikiami
(Trumpinys naudojamas Zodziai, jvairiy mokslo ir praktinés veiklos
kituose dokumentuose — Inf) sri¢iy duomenys

6.1. | Bibliografinis leidinys Bibliografinis leidinys Informaciniai leidiniai, kuriuose pateikiami
(Trumpinys naudojamas spaudiniy ir kity dokumenty bibliografiniai
kituose dokumentuose — Bg) jrasai: universalios ir atskiry mokslo sri¢iy

jvairios paskirties registracinés, mokslo
pagalbinés, rekomendacinés bibliografijos
leidiniai, bibliografiniai referatiniai leidiniai.

6.2. | Enciklopedija Enciklopedija Informacinis leidinys, kuriame pagal kokia
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(Trumpinys naudojamas
kituose dokumentuose — En)

nors sistema pateikiamos vienos ar jvairiy
mokslo ar praktinés veiklos sriciy
svarbiausios Zinios: visuotinés, Sakinés,
regioninés ir kt. enciklopedijos

6.3. | Zodynas Zodynas Informacinis leidinys, kuriame pateikiamas
(Trumpinys naudojamas tam tikra tvarka sudéstytu Zodziy , kartais ju
kituose dokumentuose — Zo) daliy ar ZodZiy junginiy rinkinys, teikiantis

informacijos apie ty ZodZiy vartosens, daznai
fiksuojantis bendrinés kalbos normas ir pan.:
kalbiniai, vienkalbiai ir daugiakalbiai,
terminologiniai, enciklopediniai, bibliografiniai
zodynai.

6.4. | Zinynas Zinynas Informacinis praktikos reikalams skirtas
(Trumpinys naudojamas leidinys, kuriame pateikiama kurios nors
kituose dokumentuose — Zi) mokslo ar praktikos srities susisteminty Ziniy.

Konkrecios  paskirties  praktinio  pobidzio
leidiniai  (vadovai)  priskiriami  mokomyjy
leidiniy tipui.
7. Meno leidinys Meno leidinys Leidinys, kurio didZigjq dalj sudaro dailés
(Trumpinys naudojamas kiiriniy arba meninés fotografijos
kituose dokumentuose — Me) reprodukcijos, daZniausiai su trumpu tekstu .
8. Grozinés literatiiros leidinys Grozings literatiiros leidinys | Leidiniai, atstovaujantys meno rasj, kurio
(Trumpinys naudojamas kiirybos procese naudojama vienintelé
kituose dokumentuose — Gr) medZiaga — Zodis ir natiralios kalbos
konstrukcijos.

8.1. | Grozinés literatiros klasika Klasika Ypatinga pasaulinés kultiiros dalis su kuria
(Trumpinys naudojamas betarpiskai susijusi Zmonijos istorija;
kituose dokumentuose — perteikiamy idéjy bei meniniu poZiiriu
Gr/Kl) vertingiausi, visuotinai (pasaulio ir/arba

nacionaliniu lygmeniu ) pripaZinti ir
atspindintys esmines gyvenimo vertybes
kiiriniai.

8.2. | Populiaris leidiniai Populiaris leidiniai Ypatinga populiaruma pelne groZinés
(Trumpinys naudojamas literatiiros Kkiiriniai, iSleidZziami dideliais
kituose dokumentuose — tiraZais ir paprastai  esantys geriausiai
Gr/Pop) parduodamy (skaitomiausiy) leidiniy

sarasuose.

8.3. | Kiti grozinés literattiros Kiti grozinés literattiros Ivairiy Zanry groZinés literatiiros kiiriniai,
kiiriniai kiiriniai neturintys grozZinés literatiiros klasikos ar
(Trumpinys naudojamas populiariyjuy leidiniy poZymiy.
kituose dokumentuose —

Gr/ Kt)
9. Vaikiska knyga , vaikams Vaikiska knyga , vaikams Leidinys, kuris turinio ir vaizdavimo

skirtas Bibliotekos
dokumentas

(Trumpinys naudojamas
kituose dokumentuose — V)

skirtas Bibliotekos
dokumentas

pobiidZiu atitinka vaiko suvokimo galimybes.

34. 3. Pagrindiniai dokumento turinio atitikties Kkriterijai:

Eil. Prarastojo dokumento turinio Grazinamo dokumento Gali bati pripazjstamas

Nr. pozymiai: UDK Kklasés ir ju turinio poZymiai: UDK Kklasés ir jy lygiaverciu
pagrindiniai skirsniai pagrindiniai skirsniai

1. 0 - BENDRASIS SKYRIUS: 0 - BENDRASIS SKYRIUS:

00 Bendrieji mokslo ir kultaros
dalykai

00 Bendrieji mokslo ir kultiiros dalykai

004 Kompiuterija

004 Kompiuterija

008 Kultara. Civilizacija

008 Kultura. Civilizacija

01/02 Bibliografija.

Katalogai. Bibliografinés priemonés
Bibliotekininkysté.
Bibliotekininkystés mokslai

01/02 Bibliografija.

Katalogai. Bibliografinés priemonés
Bibliotekininkysté.
Bibliotekininkystés mokslai
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1 - FILOSOFIJA.
PSICHOLOGIJA:

1 - FILOSOFIJA. PSICHOLOGIJA:

1 Filosofija

1 Filosofija

159.9. Psichologija

159.9. Psichologija

16 Logika. Pazinimo teorija. Mokslo
metodologija ir logika.

16 Logika. Pazinimo teorija. Mokslo
metodologija ir logika.

1 (filosofija) UDK Klasei
priklausantis dokumentas,

17 Etika. Mokymas apie morale

17 Etika. Mokymas apie moralg

1 (filosofija) UDK Klasei
priklausantis dokumentas

2 RELIGIJA. TEOLOGIJA

2 RELIGIJA. TEOLOGIJA

3. VISUOMENES MOKSLALI:

3. VISUOMENES MOKSLALI:

30 Visuomenés moksly teorija ir
metodai;

30 Visuomenés moksly teorija ir
metodai;

31Demografija.Sociologija. Statistika.

31Demografija.Sociologija.Statistika.

32 Politika

32 Politika

33 Ekonomika. Ekonomikos mokslai

33 Ekonomika. Ekonomikos mokslai

34 Teisé. Teisés mokslai

34 Teisé. Teisés mokslai

35 Valstybés administracinis
valdymas. Karo menas. Karo
mokslai.

35 Valstybés administracinis valdymas.
Karo menas. Karo mokslai.

36 Socialinis apriipinimas ir pagalba.

36. Socialinis apriipinimas ir pagalba.

37 Svietimas. Ugdymas. Mokymas.
Laisvalaikio organizavimas

37 Svietimas. Ugdymas. Mokymas.
Laisvalaikio organizavimas

39 Etnografija. Paprociai. Tautosaka

39 Etnografija. Paprociai. Tautosaka

5 MATEMATIKA. GAMTOS
MOKSLAI:

5 MATEMATIKA. GAMTOS
MOKSLAI:

50 Bendrieji matematikos ir gamtos
moksly dalykai. Ekologija

50 Bendrieji matematikos ir gamtos
moksly dalykai. EKologija

51 Matematika

51 Matematika

52 Astronomija. Geodezija

52 Astronomija. Geodezija

53 Fizika

53 Fizika

54 Chemija

54 Chemija

55 Geologija. Geologijos ir
geofizikos mokslai

55 Geologija. Geologijos ir geofizikos
mokslai

56 Paleontologija

56 Paleontologija

57 Biologijos mokslai

57 Biologijos mokslai

58 Botanika

58 Botanika

59 Zoologija

59 Zoologija

6 TAIKOMIEJI MOKSLAL.
MEDICINA. TECHNIKA.

6 TAIKOMIEJI MOKSLAL.
MEDICINA. TECHNIKA.

61 Medicina

61 Medicina

62 Inzinerija . Technika.

62 Inzinerija . Technika.

63 Zemes iikis. Misky tkis.
Medzioklé. Zuvininkysté

63 Zemes ikis. Misky tkis. Medzioklé.
Zuvininkysté

64 Namy tkis. Komunalinis tkis.
Buities tarnyba

64 Namy ukis. Komunalinis tkis.
Buities tarnyba

65 Imoniy valdymas. Gamybos,
prekybos ir transporto organizavimas

65 Imoniy valdymas. Gamybos,
prekybos ir transporto organizavimas

66 Chemijos technologija. Chemijos
pramong.

66 Chemijos technologija. Chemijos
pramone.

67/68 Ivairios pramonés Sakos ir
amatai

67/68 Ivairios pramonés Sakos ir amatai

69 Statyba. Statybinés medZziagos.
Statybos montavimo darbai.

69 Statyba. Statybinés medziagos.
Statybos montavimo darbai.

7 MENAS. FOTOGRAFIJA.
ZAIDIMAL SPORTAS.

7 MENAS. FOTOGRAFIJA.
ZAIDIMALI. SPORTAS.

71 Rajony planavimas. Urbanistika.
Lands$afto formavimas

71 Rajony planavimas. Urbanistika.
Landsafto formavimas

72 Architektira

72 Architektiira

73/76 Daile

73/76 Dailé
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77 Fotografija. Kinematografija. 77 Fotografija. Kinematografija.
78 Muzika 78 Muzika
79 Reginiai. Zaidimai. Sportas 79 Reginiai. Zaidimai. Sportas
8. 8 KALBOTYRA. FILOLOGIJA. 8 KALBOTYRA. FILOLOGIJA.
80 Kalbotyra 80 Kalbotyra
82 Literatiiros mokslas 82 Literatiiros mokslas
e Literattiros istorija/teorija e Literatiiros istorija/teorija
e Literatiiros kritika e Literatiros kritika
9. 820/89Groziné literatira* 820/89Groziné literatiira*

9.1. Grozinés literattiros klasika Grozinés literattros klasika Taikomas kirinio
isliekamosios vertés
kriterijus

e Prozos kiirinys e Prozos kiirinys
e Poezijos kiirinys e Poezijos kiirinys
e Dramos kiirinys e Dramos kiirinys
9.2. Populiariis grozinés literatiiros Populiartis grozinés literatiiros leidiniai | Kirinio populiarumo,
leidiniai (populiariis autoriai ir jy (populiarts autoriai ir jy kiiriniai) atitikties ,, socialiniam
kiiriniai) uzsakymui‘* kriterijus
e Prozos kiirinys e Prozos kiirinys
e Poezijos kiirinys e Poezijos kiirinys
e Dramos kiirinys e Dramos kiirinys
9.3. Kiti grozings literatiiros kiiriniai Kiti grozinés literattiros kiiriniai
e  Prozos kiirinys e Prozos kiirinys
e Poezijos kiirinys e  Poezijos kiirinys
e  Dramos kiirinys e  Dramos kiirinys
10. Vaikiska knyga , vaikams skirtas Vaikis$ka knyga , vaikams skirtas Jei atitinka dokumento
Bibliotekos dokumentas: Bibliotekos dokumentas: paskirties kriterijy pagal
amziaus grupe (A,B,C,D)
10.1. | 0-6 mety amziaus grupei skirti 0-6 mety amziaus grupei skirti leidiniai
leidiniai
10.2. | 7-10 mety amziaus grupei skirti 7-10 mety amziaus grupei skirti
leidiniai leidiniai
10.3. | 11-13 mety amziaus (paaugliy) 11-13 mety amziaus (paaugliy) grupei
grupei skirti leidiniai skirti leidiniai
10.4. | 14-16 mety amZiaus (vyresniyjy 14-16 mety amziaus (vyresniyjy
paaugliy) grupei skirti leidiniai paaugliy) grupei skirti leidiniai
35. 3.1. Grozinei literatarai taikomi pagrindiniai Salies (kalbos) Kkriterijai:
Eil. Prarastojo dokumento Grazinamo dokumento Gali bati pripazjstamas
Nr. $alis (kalba) $alis (kalba) lygiaverciu
1. Europos $aliy literatara * Europos Saliy literatira * * Bet kurios Europos
zemyno Salies literatiira, jei
néra nurodyta Zemiau
i§vardinty $aliy sarase
1.1 Ispanijos Ispanijos
1.2. Jungtinés Didziosios Britanijos ir Jungtinés DidZiosios Britanijos ir
Siaurés Airijos Karalystés Siaurés Airijos Karalystés

1.3. Lietuviy/latviy literatiira Lietuviy/latviy literatiira

1.4. Prancitzijos Pranciizijos

1.5. Skandinavijos $aliy literatiira Skandinavijos Saliy literatiira

1.6. Slavigkyjy $aliy literattra Slaviskyjy $aliy literatiira

1.7. | Vokietijos/Austrijos Vokietijos/Austrijos
* Bet kurios Amerikos

2. Amerikos literatiira* Amerikos literatiira* zemyno $alies literatiira, jei
néra nurodyta zemiau
iSvardinty Saliy saraSe

2.1. Jungtiniy Amerikos Valstijy Jungtiniy Amerikos Valstijy
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Piety ir centrinés Amerikos Saliy
literatiira

Piety ir centrinés Amerikos Saliy
literatiira

Australy literatiira

Australy literatiira

Azijos $aliy literatiira

Azijos $aliy literatiira

Afrikos $aliy literatiira

Afrikos $aliy literatiira

@0~ W

Klasikiné literatiira (Romos ,
Senovés Graikijos ir kt. )

Klasikiné literataura (Romos , Senovés
Graikijos ir kt.)

35. 4. Pagrindiniai dokumento leidimo mety atitikties kriterijai:

Eil. Prarastojo dokumento Grazinamo dokumento Gali biiti pripaZjstamas

Nr. leidimo metai leidimo metai lygiaver¢iu

1. XVI a. dokumentai XVI a. dokumentai

2. XVII a. dokumentai XVII a. dokumentai

3. XVII a. dokumentai — iki 1830 m. XVII a. dokumentai — iki 1830 m.

4. 1831- 1900 1831- 1900
* Reto, vertingo ir antikvarinio

5. XX a. I pusé — 1946 metai XX a. I pusé — 1946* metai dokumento leidimo mety
kriterijus jvertinamas
kiekvienam konkreciam
dokumentui

6. 1946 metai — 1959*metai 1946 metai — 1959* metai * Antikvarinio dokumento
leidimo mety kriterijus
jvertinamas kiekvienam
konkre¢iam dokumentui

7. 1959metai - 1959 metai - Lygiaverciu gali buti
pripaZjstamas naujausio (arba
naujesnio) leidimo dokumentas,
jei jis atitinka Kitus prarastojo
dokumento atitikties kriterijus

34.5. Pagrindiniai dokumento teksto kalbos atitikties kriterijai:

34.5.1. grazinamas dokumentas pripazjstamas lygiaverciu, kai jo teksto kalba atitinka
prarastojo dokumento teksto kalba.

34.5.2. grazinamo dokumento Kkitokia nei prarastojo dokumento teksto kalba vertinama
kiekvienu konkreciu atveju. Lygiaverte gragzinamo dokumento teksto kalba gali biiti pripazjstama
kalba, kuri atitinka pagrindines Bibliotekos dokumenty fondo kalbines charakteristikas.

34. 6. Dokumento kainos atitikties kriterijai:

34.6.1. Grazinamo (-y) vietoje prarastojo (-yjy) kito dokumento kaina turi biiti ne
mazesne, negu prarastojo (-yjy) dokumento (-y) kaina.

34.6.2. Vietoje prarastojo dokumento gali biiti grazinama du ir daugiau leidiniy, jei jy
kainy suma atitinka prarastojo dokumento kaing ir visus nustatytus prarastojo dokumento
atitikties kriterijus (paprastai taikoma grozinés literatiros kiiriniams).

34.6.3. Vietoje prarastyjy keliy dokumenty gali biiti grazinamas vienas dokumentas, jei jo
kaina yra ne maZesné nei prarastyjy dokumenty kainy suma ir jis atitinka kitus pagrindinius
prarastyjy dokumenty atitikties kriterijus.

34.6.4. Prarastojo dokumento kaina yra nustatoma:

34.6.4.1. pagal jrasus Bibliotekos vienetinés apskaitos dokumentuose (inventoriaus
knygose), jeigu dokumento kaina yra $iuose dokumentuose jrasyta oficialigja Salies valiuta;

34.6.4.1.1. DIK turi teis¢ perkainoti iki 1993 mety iSleistus meno leidinius, jei jy kaina,
jraSyta oficialigja Salies valiuta, neatitinka tikrosios dokumento vertes;
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34.6.4.1.2. DIK turi teis¢ perkainoti Bibliotekos vienetinés apskaitos dokumentuose
oficialigja Salies valiuta jregistruotus prarastuosius dokumentus, jei sprendimo dél Zalos
atlyginimo laiku jo verté neatitinka tikrosios dokumento vertés.

34.6.4.2.dokumentams, kuriy kaina Bibliotekos vienetinés apskaitos dokumentuose jrasyta
ne oficialigja Salies valiuta, kaina nustatoma pagal Bibliotekos direktoriaus jsakymu patvirtintg
Dokumenty fondo jkainojimo tvarkos aprasa (16 priedas). Si kaina turi atitikti prarastojo
dokumento tikrajg verte.

20



Ignalinos rajono savivaldybés
viesosios bibliotekos fondo
apsaugos nuostaty

3 priedas

PRIEMIMO-PASKIRSTYMO AKTO PAGRINDINIAI ELEMENTAI

Priémimo-paskirstymo akto pagrindiniai elementai yra §i€:
. Bibliotekos pavadinimas;
. Akto pavadinimas;
. Akto sudarymo data, numeris, sudarymo vieta, pagrindas;
. Fiziniy vienety skaicius;
. Pavadinimy skaicius;
.Bendrasuma ....Eur.....ct.....;
. Inventorinta .....fiz. vnt....pavad...... Eur.....ct....;
. Neinventorinta .....fiz. vnt....pavad...... Eur....ct....;
9. Neapskaitoma ...... fiz. vnt.....pavad...... Eur....ct....;
10. Finansavimo Saltinis (pagal VSAFAS 20-tg standarta)
11. Inventoriniai numeriai;
12. Paskirstymas j fondus;
13. Paskirstymas raSimis ir kalbomis (pagal bendraja fondo apskaita);
14. Vardinis sgraSas: eilés Nr., pavadinimas, kaina, egz. skaifius, suma, finansavimo
Saltinis;
15. Priémusiyjy-perdavusiyjy asmeny pareigy pavadinimas, parasai, vardai, pavardés.

CO~NO O WN -
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Ignalinos rajono savivaldybés viesosios bibliotekos
fondo apsaugos nuostaty
4 priedas

(Skaitytojo graZzinty vietoje pamestyju ar nepataisomai sugadinty dokumenty perdavimo-priémimo akto forma)

BIBLIOTEKA

(bibliotekos pavadinimas)

20 m. d.Nr. __

(sudarymo vieta)

SKAITYTOJO GRAZINTU VIETOJE PAMESTUJU AR NEPATAISOMAI SUGADINTY DOKUMENTU PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS

Pagrindas. Biblioteky fondo apsaugos nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. 499 , Dél
Biblioteky fondo apsaugos nuostaty patvirtinimo, 17 punktas.

Eil. Duomenys apie skaitytojo pamestus ar nepataisomai sugadintus dokumentus Duomenys apie priimtus dokumentus
Nr. Autorius Antrasté Leidimo Inventorinis Kaina Autorius Antrasté Kaina
metai numeris
Perdavé
(Skaitytojo parasas) (Skaitytojo vardas, pavardé)
Priémé
(Bibliotekos darbuotojo parasas) (Bibliotekos darbuotojo vardas, pavardé)
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Ignalinos rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos fondo apsaugos nuostaty
5 priedas

PRIVALOMI SPAUSDINTINIU DOKUMENTU IR DOKUMENTU FIZINESE
LAIKMENOSE VIENETINES APSKAITOS ELEMENTAI

Privalomi spausdintiniy dokumenty ir dokumenty fizinése laikmenose vienetinés apskaitos
elementai yra Sie:
. Iraso data;
. Fondo kodas (elektroninémis priemonémis pildomai apskaitai);
. Inventoriaus numeris;
. Autorius ir antrasté;
. Skyrius pagal UDK (universali deSimtain¢ klasifikacija);
. Leidimo metai;
. Kaina (pagal tuo metu Lietuvoje galiojant] piniginj vieneta);
. Lydimojo dokumento numeris (elektroninémis priemonémis pildomai apskaitai);
. llgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nura§ymo ir likvidavimo akto data;
10. Ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nuraS§ymo ir likvidavimo akto numeris;
11. Bibliotekos fondo patikrinimo zZyméjimai;
12. Finansavimo $altinis;
13. Pastabos (jei néra suformuotos atskiros grafos, jvardinti finansavimo Saltinj pastabose).

—

OO0 ULk W
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Ignalinos rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos fondo apsaugos nuostaty
6 priedas

PRIVALOMI BIBLIOTEKOS VALDOMU ELEKTRONINIYU DOKUMENTU
VIENETINES APSKAITOS ELEMENTAI

Privalomi Bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty vienetinés apskaitos elementai yra
Sie:

1. JraSo data;

2. ISBN leidiniams;
. Salyginiy vienety skaicius;

4. Autorius ir antrasteé;

5. El. dokumento nuoroda internete;

6. Leidimo metai;

7. Kaina (pagal tuo metu Lietuvoje galiojantj piniginj vienetg);

8. Jraso numeris Bibliotekos bendrojoje fondo apskaitos knygoje;

9. Lydimojo dokumento ar sutarties numeris (elektroninémis priemonémis pildomai
apskaitai);

10. llgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nura§ymo ir likvidavimo akto data;

11. Ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nuraSymo ir likvidavimo akto numeris;

12. Elektroniniy dokumenty prieigos patikrinimo Zyméjimai,

13. Finansavimo $altinis;

14. Pastabos (jei néra suformuotos atskiros grafos jvardinti finansavimo Saltinj pastabose).

w
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
7 priedas

PRIVALOMI ZURNALU REGISTRAVIMO ELEMENTAI

Privalomi Zurnaly registravimo elementai yra Sie:
. Pavadinimas;

. Kalba;

Kaina;

. PeriodiSkumas;

. Fiziniy vnt. skaicius;

Metai;

. Ménesiai;

. Numeriai;

. Leidimo vieta;

10. ISSN (tarptautinis standartinis serialinio leidinio numeris);
11. UDK (universali deSimtain¢ klasifikacija);
12. Finansavimo Saltinis.

©CONOUNAWN R
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
8 priedas

PRIVALOMI LAIKRASCIU REGISTRAVIMO ELEMENTAI

Privalomi laikrasciy registravimo elementai yra Sie:
. Sifras;

. Pavadinimas;

Kalba;

Kaina;

. PeriodiSkumas;

. Fiziniy vienety skaicius;

Metai;

. Ménuo;

. Numeris;

10. Leidimo vieta;

11. ISSN (tarptautinis standartinis serialinio leidinio numeris);
12. UDK (universali deSimtain¢ klasifikacija)

13. Finansavimo $altinis.

©oO~NANUNDWN ~—
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
9 priedas

PRIVALOMI GRUPUOJAMUJU DOKUMENTU REGISTRAVIMO ELEMENTAI

Privalomi grupuojamyjy dokumenty registravimo elementai yra Sie:
1. Grupés pavadinimas;

2. Kalba;

3. Kaina;

4. Fiziniy vienety skaicius;

5. UDK (universali deSimtainé klasifikacija);

6. Finansavimo $altinis.
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
10 priedas

PRIVALOMI LICENCIJUOJAMU ELEKTRONINIU ISTEKLIU REGISTRAVIMO
ELEMENTAI

Privalomi licencijuojamy elektroniniy istekliy registravimo elementai yra Sie:
1. IraSo eilés numeris;

2. IraSo data;

3. Leid¢jas arba tiekéjas;

4. Duomeny bazés arba atskirai gauto dokumento pavadinimas;

5. Platforma ir (ar) prieigos adresas;

6. Duomeny baz¢je esan¢iy dokumenty pavadinimy skai¢ius / kiti duomenys (jei pateikiami);
7. Prenumeratos / prieigos pradzios data;

8. Prenumeratos / prieigos pabaigos data;

9. Finansavimo $altinis (nurodoma tik Bibliotekos iSlaidy dalis);

10. Kofinansavimo Saltinis (nurodyti ir finansavimo fondus, projektus).
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
11 priedas

PRIVALOMI DOKUMENTU BENDROSIOS FONDO APSKAITOS ELEMENTAI

Privalomi bendrosios fondo apskaitos elementai yra Sie:

Dokumenty gavimas:

1. JraSo data;

2. JraSo eilés numeris;

3. Lydimojo dokumento numeris arba sutarties numeris;

4. Isigijimo biidas;

5. Tiek¢jas;

6. Gauta dokumenty i8S viso (fiz. vnt., naujy pavadinimy, suma), skaicius;
6a. Gauta el. dokumenty (salyginiy vnt., naujy pavadinimy, suma) skaicius;
7. Dokumenty, jraSyty i vieneting apskaita (inventorinty), skaicius;

8. Dokumenty paskirstymas rasimis, pagal turinj, kalbas, finansavimo $altinius.

Dokumenty nuraSymas:

1. JraSo data;

2. Akto eilés numeris;

3. NuraSyta dokumenty i$ viso (fiz. vat., pavadinimy, suma), skaicius;

3a. Nurasyta elektroniniy dokumenty (salyginiy vnt., naujy pavadinimy, suma) skaicius;
4. NuraSyta inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma), skaicius;

5. NuraSymo priezastys;

6. Dokumenty paskirstymas riiSimis, pagal turinj, kalbas, finansavimo Saltinius.

Bibliotekos fondo judéjimas:

Mety pradzioje yra:

1. IS viso dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

la. I$ viso elektroniniy dokumenty (sglyginiy vnt., naujy pavadinimy, suma) skaiéius;
2. Inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

3. Dokumenty paskirstymas riiSimis, pagal turinj, kalbas, finansavimo Saltinius.

Per metus gauta:

1. I8 viso dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

la. I8 viso elektroniniy dokumenty (sglyginiy vnt., naujy pavadinimy, suma) skaicius;
2. Inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

3. Dokumenty paskirstymas riSimis, pagal turinj, kalbas, finansavimo Saltinius.

Per metus nuraSyta:

1. I viso dokumenty (fiz. vat., pavadinimy, suma);

la. IS viso elektroniniy dokumenty (sglyginiy vnt., naujy pavadinimy, suma) skaiéius;
2. Inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

3. Dokumenty paskirstymas riiSimis, pagal turinj, kalbas, finansavimo Saltinius.

Mety pabaigai yra:

1. IS viso dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

la. I8 viso elektroniniy dokumenty (sglyginiy vnt., naujy pavadinimy, suma) skaicius;
2. Inventorinty dokumenty (fiz. vnt., pavadinimy, suma);

3. Dokumenty paskirstymas rtiSimis, pagal turinj, kalbas, finansavimo Saltinius.
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
12 priedas

PRIVALOMI BIBLIOTEKOS BUHALTERIJAI PERDUODAMU LYDIMUJU
DOKUMENTU REGISTRAVIMO ELEMENTAI

Privalomi Bibliotekos buhalterijai perduodamy lydimyjy dokumenty registravimo elementai:
. Eilés numeris;

. Dokumento pavadinimas (sgskaita-faktiira, aktas ir kt.);

. Isdavé (jstaigos pavadinimas);

. Dokumento numeris;

Data;

. Suma (Eur, ct);

. Perdavimo buhalterijai data.

~NOoOUTA W —
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
13 priedas

(Bibliotekos fondo perdavimo—priémimo akto forma)

BIBLIOTEKA

(bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

BIBLIOTEKOS FONDO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Surasé komisija, sudaryta
(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)
Pirmininkas

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
Nariai:

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)

Aktas suraSytas dalyvaujant bibliotekos dokumenty fonda perduodanciam bibliotekos
(padalinio) vadovui

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
ir bibliotekos fondg priimanciam bibliotekos (padalinio) vadovui

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
Bibliotekos dokumenty fonda perduodantis bibliotekos (padalinio) vadovas

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
perduoda, o bibliotekos fondg priimantis bibliotekos (padalinio) vadovas

(vardas ir pavardé, pareigy pavadinimas)
priima:
1.

Bibliotekos (padalinio) fonda fiz. vnt. inventorinty dokumenty, suma.

2.

Bibliotekos (padalinio) fondo inventoriaus knygas

(nurodyti inventoriaus knygy numerius ir kiekvienos knygos pirmajj ir paskutinj jra§y numerius)

Bibliotekos (padalinio) fondo bendrosios apskaitos knygas

(nurodyti knygy metus)
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Bibliotekos (padalinio) fondo paskutinio patikrinimo aktg lap.

Komisijos pirmininkas

(parasas) (vardas ir pavardé)
Nariai:

(parasas) (vardas ir pavardé)

(parasas) (vardas ir pavard¢)
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
14 priedas

(Bibliotekos fondo patikrinimo akto forma)

BIBLIOTEKA

(bibliotekos pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

BIBLIOTEKOS FONDO PATIKRINIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Patikrino komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

(komisijos nariy vardai ir pavardés, pareigos)

1. Tikrinti dokumentai:
1.1. Bibliotekos fondo inventoriaus knygos

(nurodyti inventoriaus knygy numerius ir kiekvienos knygos pirmajj ir paskutinj jrasy numerius)
1.2. Bendroji fondo apskaitos knyga (-0s)
1.3. Ankstesnieji bibliotekos fondo patikrinimo aktai

(data, numeris)
1.4. Nuo paskutinio iki $io patikrinimo bibliotekos nurasyty dokumenty aktai-sarasai

(data, numeris)
1.5. Dokumentai, patvirtinantys dokumenty iSdavimg vartotojams

(vartotojy formuliarai, skaitytojy aptarnavimo posistemé ir kt.)
2. Nustatyta:
2.1. Pagal visas bibliotekos inventoriaus knygas inventorinty dokumenty turi biiti fiz. vnt.

2.2. Pagal aktus, iSvardintus 1.4 punkte, nuraSyta inventorinty dokumenty fiz. vnt.
2.3. I8 viso bibliotekoje turi buti inventorinty dokumenty fiz. vnt.

3. Rasta:

3.1. Lentynose fiz. vnt. inventorinty dokumenty.
3.2. Vartotojams iSduota fiz. vnt. inventorinty dokumenty.
3.3. Atiduota jristi, restauruoti fiz. vnt. dokumenty.

IS viso bibliotekoje rasta fiz. vnt. inventorinty dokumenty.
4. Truksta fiz. vnt. uz Eur ct ( ).

(suma zodziais)
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5. Komisijos iSvados ir pasiiilymai dél patikrinimo rezultaty

PRIDEDAMA. Trukstamy dokumenty sarasas, lapai.
Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas ir pavardé)
Nariai:
(parasas) (vardas ir pavardé)
(parasas) (vardas ir pavarde)
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Biblioteky fondo apsaugos nuostaty
15 priedas

PripaZinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty nurasymo ir
likvidavimo akto forma

BIBLIOTEKA

(bibliotekos pavadinimas)

PRIPAZINTU NEREIKALINGAIS ARBA NETINKAMAIS (NEGALIMAIS) NAUDOTI
BIBLIOTEKOS DOKUMENTU NURASYMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

nura$¢ i bibliotekos fondo fiz. vnt. uz Eur ct, inventorinty,

neinventorinty (nereikalingg iSbraukti) dokumenty. NuraSymo priezastis

Nurasyty dokumenty pasiskirstymas pagal bendrgja bibliotekos fondo apskaitos knyga (egz.):

1. 2. 3.
Dokumenty rasys Mokslo $akos Kalbos
NurasSyta fiz. vat uz Eur.  ct.
(turto vieneto pavadinimas)

PRIDEDAMA: Nurasyty inventorinty dokumenty sarasas pagal jsigijimo metus: lapai.

Komisijos pirmininkas
(parasas) (vardas ir pavarde)

Nariai:
(parasas) (vardas ir pavarde)
(parasas) (vardas ir pavarde)
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Ignalinos rajono savivaldybés
viesosios bibliotekos fondo apsaugos
nuostaty

16 priedas

BIBLIOTEKOS FONDO DOKUMENTU JKAINOJIMO TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dokumenty jkainojimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) detalizuoja Ignalinos rajono
savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) fondo apsaugos nuostatus ir nurodo
dokumenty kainos nustatymo metodikg, taisykles ir pagrindinius kriterijus.

2. Bibliotekoje yra jkainojami, perkainojami fiziniy ir juridiniy asmeny dovanojami, i§ mainy
fondy jsigyjami dokumentai.

3. Dokumenty kainas nustato Dokumenty jkainojimo komisija (toliau — DJK), vadovaudamasi
Ignalinos rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos Dokumenty jkainojimo komisijos nuostatais (6
priedas).

4. Bibliotekos fondo jkainojamy ir perkainojamy dokumenty kaina nustatoma ir j Bibliotekos
fondo vienetinés apskaitos dokumentus jraSoma oficialigja Salies valiuta.

II. DOKUMENTU IKAINOJIMAS

5. Dovanoti dokumentai jvertinami vadovaujantis Bibliotekos direktoriaus patvirtintais
dokumenty jkainojimo kriterijais (1, 2 priedai).

6. Dokumento kaina turi atitikti dovanojamo dokumento tikrajg verte.

7. Atsizvelgiant | gaunamy dokumenty fizing biiklg, leidimo metus, turimy dublety skaiciy,
galimg paklausa, be lydimyjy dokumenty gauti dokumentai gali buti jvertinti nuo 0,30 Eur.

I11. BIBLIOTEKOS DOKUMENTU FONDO LEIDINIU PERKAINOJIMAS

8. Dokumentai gali buti perkainojami dél dokumento vertés ir ar svarbos vietiniu pozitiriu.

9. Dokumentai perkainojami vadovaujantis Bibliotekos direktoriaus patvirtintais dokumenty
tkainojimo kriterijais (1, 2 priedat).

10. Leidinio perkainojimo faktas jforminamas DIK sudarytu aktu (3, 4, 5 priedai), kurj
pasiraso visi DIK nariai ir fondo, kuriame buvo dokumentas, Atsakingas darbuotojas.

11. Dokumenty perkainojimo aktus ir jy priedus registruoja ir saugo uz Bibliotekos fondo
komplektavima atsakingas skyrius.
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Dokumenty jkainojimo tvarkos apraso
1 priedas

DOKUMENTU IKAINOJIMO KRITERIJAI

1) Lituanistiniy leidiniy jkainojimo kriterijai:

Dokumento verté (Eur)
Dokumento Doku- Dokumento verte, kai Kiti dokumento verte didinantys pozymiai Kiti dokumento verte
sukdirimo mento dokumento apimtis: mazinantys pozymiai Pastabos
metai apimtis - vir§ Provenien- | Auksta Iliustracijy Bloga Didelis
~200psl. | ~50 | ~100 | ~300 | 500 | Dokumento | cijos, poligrafiné kokybe dokumento | Zzinomy
psl. psl. psl. psl. | retumas margina- kultiira ir jy kiekis biklé egzempliori
IijOS U kiekis
1905-1945 50 -20% | -10% | +10% | +15% | +50% +20% +20% +5%uz -10% -20% Zemélapiams, ploksteléms,
metai kiekviena smulkiesiems spaudiniams,
tvirukams, ini
Nuo 1946 15-30%* | 20% | -10% | +10% | +15% | +50% +20% +20% +5%uz ~40% “50% oKUmon e Ko Hot 2 toma
mety* kiekvieng individualiai.

“Zr. nuorody , Antikvariniai leidiniai*: ankstesniyjy mety antikvariniai leidiniai perkeliami j rety ir vertingy leidiniy kategorijg.
** Atskiro leidinio kaina skaic¢iuojama pagal leidiniy tipus ir jy jkainojimo kriterijus (2 priedas), papildomai jvertinant leidinio antikvaring verte.

2) Meno leidiniy jkainojimo kriterijai:

Dokumento verté (Eur)
Dokumento Doku- Dokumento verté, kai Kiti dokumento verte didinantys pozymiai Kiti dokumento verte
sukiirimo mento dokumento apimtis: mazinantys poZymiai
metai apimtis - vir§ Provenien- | Auksta [liustracijy Bloga Didelis
~200psl. | ~50 | ~100 | ~300 | 500 | Dokumento | cijos, poligrafiné | kokybé dokumento | Zinomy Pastabos
psl. psl. psl. psl. | retumas margina- kulttra ir jy kiekis buklé egzemplioriy
lijos kiekis
Nuo 1951 Vaizdiniams dokumentams
70 -20% | -10% | +10% | +15% | +50% +20% +20% +10 % -20 % -20 % kaina nustatoma
mety individualiai

3) Rankrastiniy dokumenty jkainojimo kriterijai:

Dokumento verté (Eur)
Dokumento verte
Dokumento suklirimo | Vieno lapo verté, Dokumento vertg didinantys pozymiai mazinantys pozymiai
metai kai uzpildyta lliustracijos, Proveniencijos, Bloga dokumento bikle | Pastabos
viena pusé* Zymaus asmens Antspaudas | JriSimas piesiniai marginalijos (fragmentas), nepilnas
autografas (spalvoti)

XX a. I pusé (iki 1945
mety) 2,5 +20 % +10 % +20 % +50 % +20% iki -20 %
XX a. IT pusé (nuo
1946 mety) - 0,5 +20 % +10 % +20 % +50 % +20% iki -20 %

* Jeigu uzpildytos abi dokumento pusés, nurodyta suma dauginama i§ dviejy.
Pastaba. Visi rankrastiniai dokumentai gali buti jkainojami individualiai, Dokumenty jkainojimo komisijos protokole argumentuojant jy kainos nustatyma.
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Dokumenty jkainojimo tvarkos apraso
2 priedas

1951* - 1993 metais birZelio mén. 25 d. isleisty leidiniy vertinimo kriterijai, taikomi nustatant vartotojy prarasty Bibliotekos leidiniy kainas

Dokumento verté (Eur)
Dokumento verte, kai Kiti dokumento verte didinantys pozymiai Kiti dokumento verte mazinantys pozymiai
Doku- dokumento apimtis:
mento Provenien- Bloga |Pasengs turiniu| Pakankamas
apimtis | ~50 | ~100 | ~300 vir§ cijos, Auksta Iliustracijy | dokumento / prarades dublety
Dokumento tipas - ~200 | psl. psl. psl. 500 Dokumento marginalijos | poligrafiné¢ | kokybé buklé jo aktualuma skaiéius Pastabos
psl. psl. retumas kultiira ir jy kiekis | skolinimo (grazinimo Bibliotekoje
metu metu)
Oficialigji leidiniai 15 -20% | -10% | +10% | +15% +50% +20% -10 % -20 % -20%
+5%uz
Moksliniai leidiniai 25 -5% -5% +10% | +15% +50% +20% +20% kiekvieng -10 % -30% -10%
+5%uz
Mokomieji leidiniai 20 -10% -5% +10% | +15% +50% +20% +20% kiekvieng -10 % -20% -20%
Mokslo populiarieji,
leidiniai 15 -20% | -10% | +10% | +15% +50% +20% +20% -20 % -30% -10 %
+5%uz
Gamybiniai leidiniai 20 -20% | -10% | +10% | +15% +50% +20% +20 % kiekviena -10 % -20 % -20%
Informaciniai leidiniai 30 0 0 +10% | +15% +50 % +20% +20 % -20 % -10 % -10%
Bibliografiniai
leidiniai 20 -20% | -10% | +10% | +15% +50% +20% +20% 0 -30 % -20 %
+5%uz
Meno leidiniai** 30 -20% | -10% | +10% | +15% +50% +20% +20 % kiekviena 0 -10% -10%
+5%uz
Meno leidiniai 70 -20% | -10% | +10% | +15% +50% +20% +20 % kiekviena 0 -10% -10%
Grozinés literatiiros +5% uz
leidiniai : 15 -5% -0% +10% | +15% +50% +20% +20% kiekviena -10 % -10% -20 %
Grozinés literatiiros +5% uz
klasika 20 0 0 +10% | +15% +50% +20% +20% kiekviena -10% 0 -40%
Populiarioji groziné +5% uz
literatiira 15 0 0 +10% | +15% +50% +20% +20 % kiekviena -10% -10% -20 %
+5% uz
Kitas groZ. lit. leidinys 15 0 0 +10% | +15% +50% +20% +20% kiekviena -5 % -10% -20%
o _ . +5% uz
Vaiky literatiirai 20 0 0 | +10% | +15% +50% +20% +20 % Kiekviena 20 % -10% 30%
priskiriamas leidinys

*Zr. Nuorodq ,, Antikvariniai leidiniai® : ankstesniyjy mety antikvariniai leidiniai perkeliami j rety ir vertingy leidiniy kategorijg.
*% 7 (meno) UDK klasei priskiriamas leidinys, turintis meno leidinio paZymiy (lyginant su meno leidiniu, daugiau tekstinés medZziagos, maZiau iliustracijy, skiriasi iliustracijy kokybé ir kt.)
Pastaba.
Nuo 1993 mety birZelio meén. 25 d. iSleisty leidiniy vertinimo kriterijai, taikomi atsiZvelgiant | gaunamy dokumenty fizine bikle, leidimo metus, turimy

dublety skaiciy, galimg paklausa, be lydimyjy dokumenty gauti dokumentai gali biti jvertinti nuo 0,30 Eur.
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Dokumenty jkainojimo tvarkos apraSo
3 priedas

IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

DOKUMENTU JKAINOJIMO KOMISIJOS

AKTASNTr. .....
20 M. d.
Ignalina
Dokumenty jkainojimo komisija (toliau - DIK) sudaryta Ignalinos rajono
savivaldybés vieSosios bibliotekos direktoriaus 20.... M. .........coc...... isakymu Nr. ................
DIK pirmininkas

(Vardas, pavardé¢, pareigos)
DIK nariai ,

(Vardas, pavardé, pareigos)

dalyvaujant

( dalyvavusiy posédyje asmeny vardai, pavardés, pareigos)

nustaté vartotojy prarasty bibliotekos dokumenty, jrasyty inventoriaus knygose, kainas oficialigja

Salies valiuta. Aktu jkainota pavadinimy dokumenty;
PRIDEDAMA: Perkainoty dokumenty vardinis saraSas lapy.
DJK pirmininkas
(Parasas) (Vardas, pavardé)
DIK nariai:
(Parasas) (Vardas, pavardé)
(Parasas) (Vardas, pavardé)

(Dokumenty fondo saugotojo pavadinimas
ir atsakingo darbuotojo pareigos) (Vardas, pavardé) (Parasas)
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Dokumenty jkainojimo tvarkos apraSo
4 priedas

Dokumenty jkainojimo komisijos.........ccceeeruveeennennns akto Nr. ............ priedas

TVIRTINU
Ignalinos rajono savivaldybés
vieSosios bibliotekos direktorius

(Parasas)

AV.

(Vardas, pavardé)

(Data)

DOKUMENTU IKAINOJIMO KOMISIJOS TKAINOTU (PERKAINOTU) DOKUMENTU
VARDINIS SARASAS

. . Kaina Perkainoto
> E g inventoriaus | dokumento
) . y - 5 &l & =x knygoje ;
Eil. | Trumpasis leidinio aprasas | Leidimo | o . & wl soT DB kaina
; £~ 3 S| 8@z8| oW
Nr. metai S a2 ¥E| B8E 8| oCt=15
5 8 Xx 0> §83| X822 g
Jz588 | D¥%| 228 Jas L Eur ct
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

* sutrumpintai nurodomas leidinio tipas ir jo priklausomybé retiems, vertingiems dokumentams ar pagal ypatingus pozymius
sudaromoms Bibliotekos fondo dalims: trumpinimai zr. 5 priede.

DIK pirmininkas
(Parasas) (Vardas, pavardé)
DIK nariai:
(Paragas) (Vardas, pavardé)
(Paragas) (Vardas, pavardé)

(Fondo saugotojo pavadinimas

ir atsakingo darbuotojo pareigos) (Vardas, pavardé)

(Parasas)
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Dokumenty jkainojimo tvarkos apraso

5 priedas

TRUMPINIMAI, NAUDOJAMI IKAINOJANT (IVERTINANT) BIBLIOTEKOS FONDO

DOKUMENTUS

Eil.
Nr.

Leidinio tipas ir
(arba)
priklausomybé

Leidinio tipo apibiidinimas

Trumpinys
(sigla)

Pastabos

Oficialieji
dokumentai

Oficialaus asmens, organizacijos ar jstaigos parengti ir nustatyta
tvarka jforminti dokumentai ( jstatymai, nutarimai, direktyvos,
sprendimai, organizacijy, partijy ir t.t. suvaziavimy,
konferencijy ir kita medziaga, programos, ataskaitos ir pan.;
statistika).

Oof

Moksliniai
leidiniai

Moksliskai parengtas leidinys, kuriame skelbiama mokslo,
kultiiros paveldo kiiriniai, dokumentai, archyvy medziaga ir
dedamas platesnis negu paprastai pagalbinis tekstas. Siam tipui
priskiriama: mokslinés monografijos; mokslo darby rinkiniai;
publikuota mokslo institucijy medziaga (mokslo jstaigy,
draugijy darbai, ataskaitos, moksliniy kongresy, suvaziavimy,
simpoziumy, konferencijy ir pan. medziaga — apzvalgos,
pranesimy tezés ir kt.), publikuoti Saltiniai (mokslo darby,
ekspedicijy dienorasciai, mokslininky susirasinéjimas,
memuarai, autobiografijos, istoriniai dokumentai, publikuoti
rankra§¢iai ir pan., disertacijy autoreferatai).

Mol

Mokomieji
leidiniai

Leidiniai, kuriuose mokomoji medziaga iSdéstyta patogia
mokyti(s) tvarka: vadovéliai aukStosioms mokykloms;
vadovéliai aukstesniosioms (leidiniai iki 1995 mety, arba jei
nurodyta konkreti paskirtis, pvz., kolegijy studentams ar pan.);
mokomieji leidiniai bendrojo lavinimo (specialiosioms)
mokykloms: (vadovéliai ir kitos pagalbinés mokymo priemonés
— skaitiniai, atlasai, uzdavinynai ir t.t.); mokomieji leidiniai
savarankiSkam mokymuisi: vadovéliai, chrestomatijos,
uzdavinynai ir kt.; Siai grupei priklauso ir praktinio pobtidzio
zinynai, t.y. vadovai, pateikiantys koncentruotg kurios nors
srities Ziniy minimuma, skirta vadovautis praktiniame darbe.
kiti mokomieji leidiniai: pagalbinés aukstojo mokslo mokymosi
priemonés — metodiniai nurodymai, uZzdaviniai, tekstai ir t.t.

Mo2

Mokslo
populiarinimo
leidiniai

Leidiniai, kuriame lengvai suprantama forma aprasomi mokslo,
kulttiros, technikos dalykai. Moksliné publicistika; Siai grupei
taip pat priskiriami ir visuomenei skirti populiarieji leidiniai:
knygos i§vaizda turintys kalendoriai, rekomendacijos, praktiniai
patarimai, agitaciniai ir pan. leidiniai.

Mo3

Gamybiniai
leidiniai

Leidiniai, skirti gamybos technologijos reikalams. Specialistams
skirti leidiniai: normatyviniai, metodiniai, techninés ir
technologinés pazangos populiarinimui skirti leidiniai.

Informaciniai
leidiniai:

Leidiniai, kuriuose sistemiskai pateikiami zodziai, jvairiy
mokslo ir praktinés veiklos sri¢iy duomenys

Inf

6.1.

Bibliografiniai
leidiniai

Informaciniai leidiniai, kuriame pateikiami spaudiniy ir kity
dokumenty bibliografiniai jraSai. Tai universalios ir Sakinés
Jvairios paskirties registracinés, mokslo pagalbinés,
rekomendacinés bibliografijos leidiniai, bibliografiniai
referatiniai leidiniai.

Bg

6.2.

Enciklopedija

Informacinis leidinys, kuriame pagal kokig nors sistema
pateikiamos vienos ar jvairiy mokslo ar praktinés veiklos sri¢iy
svarbiausios zinios: gali buti visuotings, Sakinés, regioninés ir
kt. enciklopedijos

En

6.3.

Zodynas

Informacinis leidinys, kuriame pateikiamas tam tikra tvarka
sudestyty zodziy , kartais jy daliy ar Zodziy junginiy rinkinys,
teikiantis informacijos apie ty Zodziy vartosena, daznai
fiksuojantis bendrinés kalbos normas ir pan.: kalbiniai,
vienkalbiai ir daugiakalbiai, terminologiniai, enciklopediniai,
bibliografiniai zodynai.
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6.4. | Zinynas Informacinis praktikos reikalams skirtas leidinys, kuriame Zi
pateikiama kurios nors mokslo ar praktikos srities susisteminty
ziniy. Konkrecios paskirties praktinio pobudzio leidiniai
(vadovai) priskiriami mokomuyjy leidiniy tipui.
7. Meno leidinys Leidinys, kurio didziaja dalj sudaro dailés kiiriniy arba meninés Me
fotografijos reprodukcijos, dazniausiai su trumpu tekstu
8. GroZzinés Leidiniai, atstovaujantys meno rasj, kurio kiirybos procese Gr
literatiiros naudojama vienintelé medziaga - Zodis ir natiiralios kalbos
leidiniai konstrukcijos.
8.1. | Klasika Ypatinga pasaulinés kulttiros dalis su kuria betarpiskai susijusi
zmonijos istorija; perteikiamy idéjy bei meniniu poziiiriu Gr /KI
vertingiausi, visuotinai (pasaulio ir/arba nacionaliniu
lygmeniu ) pripazinti ir atspindintys esmines gyvenimo
vertybes kiiriniai.

8.2. | Populiariis Ypatinga populiaruma pelng grozinés literatiiros kiriniai, Gr /Pop
leidiniai iSleidziami dideliais tiraZais ir paprastai esantys geriausiai

parduodamy (skaitomiausiy) leidiniy sgraSuose.

8.3. | Kiti groZinés Maziau Zinomy autoriy jvairiy Zanry kuriniai. Gr/Kt
literattiros
kiiriniai

9. VaikiSka knyga, Leidinys, kuris turinio ir vaizdavimo pobtidziu atitinka vaiko \Y
vaikams skirtas | suvokimo galimybes.
Bibliotekos
dokumentas —
10. | Vertingas Retas ar ypac retas dokumentas, iki 1946 m. iSleistas
Bibliotekos lituanistinis dokumentas, antikvarinis dokumentas bei
fondo dokumentas, turintis savity, reik§mingy Bibliotekos dokumenty Vert
dokumentas fondui turinio, meninio, poligrafinio apipavidalinimo ar
numatomos bei esamos priklausomybés pozymiy (informacinis
leidinys, leidinys, priklausantis Bibliotekos regioniniam fondui,
kolekcijai, nuolat saugomy periodiniy, tesiamyjy, daugiatomiy
ar kt. leidiniy komplektui ir pan.) ir dél Siy ar kity pozymiy
reikSmingas Bibliotekos dokumenty fondui

10.1. | Retas Leidinys, iSlikes arba ileistas nedideliu egzemplioriy skai¢iumi,
dokumentas turintis savity turinio, meninio , poligrafinio apipavidalinimo ir R

kity ypatumy (ir bibliofily paklausg).

10.2. | Antikvarinis prie$ 50 mety ir daugiau sukurtas (ir ileistas) dokumentas, A
dokumentas nepriklausomai, kokia jo kultiiriné verte.

10.3. | Regioninio fondo | Leidinys, priklausantis dokumenty fondo daliai, kuriai Reg
dokumentas priskiriami leidiniai apie Ignalinos krasta bei 8io krasto

tyrinéjamieji dokumentai.

10.4. | Kolekcijai Leidinys, priklausantis Bibliotekos fondo daliai - (sudarytai Kol
priklausantis arba dovanotai) kolekcijai. Kolekcija - vientisas, pagal atskira
dokumentas pozymj susistemintas dokumenty rinkinys, laikomas atskiru

vienetu ir dazniausiai vadinamas jj dovanojusio asmens vardu
arba pagrindinio pozymio, pagal kurj sudaroma kolekcija,
pavadinimu.

10.5. | Komplektui Laikraséiy, Zurnaly, tesiamyjy, daugiatomiy ir pan. leidiniy, Kompl.
priklausantis parastai vienos antra§tés arba vieneriy mety dokumenty
dokumentas

rinkinys.
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Dokumenty jkainojimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 6

IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS DOKUMENTU
IKAINOJIMO KOMISIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ignalinos rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) Dokumenty
jkainojimo komisijos (toliau — Komisija) nuostatai reglamentuoja jos darbo organizavima.

2. Komisija sudaroma ir atnaujinama Bibliotekos direktoriaus jsakymu.

3. Jkainodama ir (ar) perkainodama dokumentus Komisija vadovaujasi Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos kulttiros ministro jsakymais, kitais galiojanciais teisés aktais.

Il. KOMISIJOS IR ATSAKINGU UZ FONDUS DARBUOTOJU FUNKCIJOS

4. Komisijos uzdavinys — uztikrinti, kad buty patikimai jvertinti, jkainoti ar perkainoti
Bibliotekos fondo dokumentai.

5. Komisijos funkcijos:

5.1. teikti pasitulymus Bibliotekos direktoriui dél dokumenty jkainojimo tvarkos pakeitimy ar
papildymy, dél rety ir vertingy dokumenty jsigijimo;

5.2. vertinti ir jkainoti Bibliotekoje jsigyjamus arba ketinamus jsigyti retus ir vertingus
dokumentus;

5.3. atlikti eksperto funkcijas, kai iSsiskiria Komisijos ir Atsakingy darbuotojy nuomonés dél
dokumenty jkainojimo ir vertinimo.

6. Atsakingi uz fondus darbuotojai yra: Istekliy formavimo ir inovacijy skyriaus darbuotojai,
atsakingi uz Bibliotekos fondo formavima, Vartotojy aptarnavimo skyriaus, filialy bibliotekininkai.

7. IStekliy formavimo ir inovacijy skyriaus darbuotojai, atsakingi uz Bibliotekos fondo
formavima:

7.1. jvertina ir jkainoja i§ mainy fondy, fiziniy ir juridiniy asmeny dovanotus arba i§ jy
perkamus nejkainotus Bibliotekos fondui papildyti skirtus dokumentus, jvertina ir jkainoja
dokumentus, vartotojy graZintus vietoje prarastyjy Bibliotekos fondo dokumenty (iSskyrus
Komisijos kompetencijai priskiriamas dokumenty grupes);

7.2. koordinuoja nustatytas Bibliotekos dokumenty fondo jkainojimo, perkainojimo ir
tikrosios vertés arba lygiavertiSkumo nustatymo procediras, kurias atlieka kity Bibliotekos skyriy ir
filialy bibliotekininkai, pagal kompetencija juos informuoja ir konsultuoja;

8. Vartotojy aptarnavimo skyriaus, filialy bibliotekininkai:

8.1. nustato vartotojo grazinamo vietoj prarasto ar nepataisomai sugadinto dokumento
lygiavertiSkuma prarastajam;

8.2. parengia jkainoty (perkainoty) dokumenty vardinj sarasg ir pateikia jj IStekliy formavimo
ir inovacijy skyriui.

I11. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Komisijos darbg organizuoja ir jai vadovauja Komisijos pirmininkas, Komisijos posédziy
dokumentus tvarko Komisijos posédzio sekretorius.

10. Komisijos posédziai kvie¢iami Bibliotekos direktoriaus pavedimu, Komisijos pirmininko,
Komisijos nario arba atsakingo uz fondus darbuotojo iniciatyva.

11. Komisijos pirmininko arba Komisijos nario iniciatyva posédis kvie¢iamas:

11.1. Komisijos darbo organizavimo, Bibliotekos fondo dokumenty vertinimo ir kitais fondo
apskaitos politikos klausimais;

11. 2. Komisijos darbo grupés darbo rezultaty (kokybés) vertinimui;
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11. 3. nustacius arba gavus informacija apie dokumenty fondo jkainojimo arba tikrosios vertés
nustatymo netikslumus ar nustatytos dokumenty jkainojimo tvarkos pazeidimus.

12. Atsakingo uz fondus darbuotojo iniciatyva posédis kvieciamas:

12.1. jkainojami (vertinami) dokumentai, priskirti Komisijos kompetencijai;

12.2. i$siskiria nuomoneés dokumenty jkainojimo (vertinimo) klausimais.

13. Komisijos sprendimai dokumenty jkainojimo ir vertinimo klausimais priimami bendru
sutarimu. Kai nuomonés dokumenty jkainojimo (vertinimo) klausimais nesutampa, raSomas detalus
Komisijos posédzio protokolas. Skirtingos nuomonés jraSomos j posédzio protokola, sprendimas
priimamas balsy dauguma. Komisijos pirmininkas turi lemiamo balso teisg.

14. Komisija turi teise:

14.1. Kontroliuoti ir panaikinti sprendimus dokumenty jkainojimo ir jy lygiavertiSkumo
Klausimais;

14.2. Teikti pasitilymus dél fondo papildymo ir jo atrankos.

15. Komisijos pirmininkas turi teis¢ kviesti ] Komisijos posédzius ekspertus ar eksperty
grupes. Tais atvejais kai eksperty paslaugos yra mokamos, apmokéjimo klausimus suderina su
Bibliotekos direktoriumi.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Komisijos nuostatai gali biiti kei¢iami ir papildomi Bibliotekos direktoriaus jsakymu.
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